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1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

Äëÿ ýôôåêòèâíîãî ïîèñêà èíôîðìàöèè ïî àðõèâíûì äîêóìåíòàì,

âêëþ÷åííûì â àðõèâíûå îïèñè, ê îïèñÿì ñîñòàâëÿåòñÿ ñïðàâî÷íûé àï-

ïàðàò, êîòîðûé âêëþ÷àåò â ñåáÿ êàê îáÿçàòåëüíûå ýëåìåíòû (òèòóëüíûé

ëèñò, ïðåäèñëîâèå, îãëàâëåíèå), òàê è òå, êîòîðûå ñîñòàâëÿþòñÿ ïðè íå-

îáõîäèìîñòè (ñïèñîê ñîêðàùåííûõ ñëîâ, ñïèñîê ïåðåèìåíîâàíèé ôîí-

äîîáðàçîâàòåëÿ, ïåðåâîäíûå òàáëèöû øèôðîâ, óêàçàòåëè).

Òàêèå ýëåìåíòû ñïðàâî÷íîãî àïïàðàòà ê îïèñè, êàê òèòóëüíûé ëèñò,

îãëàâëåíèå, ñïèñîê ïåðåèìåíîâàíèé ôîíäîîáðàçîâàòåëÿ, äàþò ïåðâîå

ïðåäñòàâëåíèå ïîëüçîâàòåëþ àðõèâíîé èíôîðìàöèè î ñîñòàâå àðõèâíûõ

äîêóìåíòîâ èíòåðåñóåìîãî ôîíäà. Ñïèñîê ñîêðàùåííûõ ñëîâ, óïîòðåá-

ëÿåìûõ â îïèñè, óòî÷íÿåò åå ñîäåðæàíèå. Óêàçàòåëè ðàçëè÷íûõ òèïîâ è

âèäîâ îáëåã÷àþò ïîèñê íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé è ïîâûøàþò èíôîðìà-

öèîííûé ïîòåíöèàë àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ.

Â íàñòîÿùèõ ðåêîìåíäàöèÿõ, ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ñîòðóäíèêîâ àð-

õèâíûõ ó÷ðåæäåíèé, çàíèìàþùèõñÿ îïèñàíèåì äîêóìåíòîâ, ïåðåðàáîò-

êîé è óñîâåðøåíñòâîâàíèåì îïèñåé, ðàññìàòðèâàþòñÿ âîïðîñû ðàáî-

òû ïî ñîñòàâëåíèþ ýëåìåíòîâ ñïðàâî÷íîãî àïïàðàòà ê îïèñÿì ðàçëè÷-

íûõ âèäîâ äîêóìåíòîâ ïîñòîÿííîãî ñðîêà õðàíåíèÿ êàê íà áóìàæíîé

îñíîâå, òàê è êîëëåêöèé àóäèîâèçóàëüíûõ äîêóìåíòîâ.

Öåëüþ äàííûõ ðåêîìåíäàöèé ÿâëÿåòñÿ îáîáùåíèå ïðàêòèêè ðàáîòû

ïî ñîñòàâëåíèþ ñïðàâî÷íîãî àïïàðàòà ê îïèñÿì äîêóìåíòîâ, îïðåäåëå-

íèå è óíèôèêàöèÿ òðåáîâàíèé ê íàëè÷èþ è îôîðìëåíèþ îáÿçàòåëüíûõ

è âñïîìîãàòåëüíûõ ýëåìåíòîâ ñïðàâî÷íîãî àïïàðàòà ê îïèñÿì.

Ñòðóêòóðà ðåêîìåíäàöèé ïîñòðîåíà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàÿâëåííûìè

öåëÿìè è ñîäåðæèò ñëåäóþùèå ðàçäåëû: "Îáùèå ïîëîæåíèÿ", "Îñíîâ-

íûå òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ", "Ñîñòàâëåíèå îáÿçàòåëüíûõ ýëåìåíòîâ

ñïðàâî÷íîãî àïïàðàòà ê îïèñè", "Ñîñòàâëåíèå âñïîìîãàòåëüíûõ ýëå-

ìåíòîâ ñïðàâî÷íîãî àïïàðàòà ê îïèñè". Â êà÷åñòâå îáðàçöîâ ñîñòàâëå-

íèÿ è îôîðìëåíèÿ ðàçëè÷íûõ ýëåìåíòîâ ñïðàâî÷íîãî àïïàðàòà îïèñåé

ê ìåòîäè÷åñêèì ðåêîìåíäàöèÿì â êà÷åñòâå ïðèëîæåíèé  ïîäîáðàíû

ïðèìåðû òèòóëüíûõ ëèñòîâ, óêàçàòåëåé, ïåðåâîäíîé òàáëèöû àðõèâíûõ

øèôðîâ, îãëàâëåíèÿ, ñïèñêà ïåðåèìåíîâàíèé, ñïèñêà ñîêðàùåííûõ ñëîâ,

ñîñòàâëåííûõ ê îïèñÿì Öåíòðà äîêóìåíòàöèè îáùåñòâåííûõ îðãàíèçà-

öèé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

2. Îñíîâíûå òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ, ïðèìåíÿåìûå â ðåêîìåíäàöèÿõ

Àðõèâíûé ñïðàâî÷íèê – ñïðàâî÷íèê î ñîñòàâå, ñîäåðæàíèè è ìåñòî-

íàõîæäåíèè àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ.

Ñîäåðæàíèå
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ó÷íî-ìåòîäè÷åñêîé îñíîâå àðõèâíûõ ñïðàâî÷íèêîâ î ñîñòàâå è ñîäåð-

æàíèè äîêóìåíòîâ àðõèâà.

Ñïðàâî÷íûé àïïàðàò ê îïèñè – êîìïëåêñ âçàèìîñâÿçàííûõ ñïðàâî÷-

íûõ ýëåìåíòîâ îïèñè, â êîòîðûé âõîäÿò: òèòóëüíûé ëèñò, ñîäåðæàíèå

(îãëàâëåíèå), ïðåäèñëîâèå, ñïèñîê ñîêðàùåíèé, ïåðåâîäíûå òàáëèöû

øèôðîâ (â ñëó÷àå ïåðåðàáîòêè îïèñè), óêàçàòåëè.

Óêàçàòåëü – òèï àðõèâíîãî ñïðàâî÷íèêà, ïðåäñòàâëÿþùèé ñîáîé àë-

ôàâèòíûé, ñèñòåìàòè÷åñêèé èëè ñîñòàâëåííûé ïî êàêîìó-ëèáî äðóãîìó

ïðèçíàêó ïåðå÷åíü íàçâàíèé (íàèìåíîâàíèé) ïðåäìåòîâ, óïîìèíàåìûõ

â àðõèâíûõ äîêóìåíòàõ, ñ óêàçàíèåì àäðåñîâ (ïîèñêîâûõ äàííûõ) ýòèõ

äîêóìåíòîâ.

Ôîíäîîáðàçîâàòåëü – þðèäè÷åñêîå èëè ôèçè÷åñêîå ëèöî, â ïðîöåññå

äåÿòåëüíîñòè êîòîðîãî îáðàçóåòñÿ äîêóìåíòàëüíûé ôîíä.

3. Ñîñòàâëåíèå îáÿçàòåëüíûõ ýëåìåíòîâ ñïðàâî÷íîãî àïïàðàòà

ê îïèñè

Â õîäå ðàáîò ïî îïèñàíèþ äîêóìåíòîâ àðõèâíîãî ôîíäà ñîñòàâëÿåòñÿ

â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå ñïðàâî÷íûé àïïàðàò ê îïèñè, â ñîñòàâ êîòîðîãî

âõîäÿò ñëåäóþùèå ýëåìåíòû:

– òèòóëüíûé ëèñò;

– îãëàâëåíèå;

– ïðåäèñëîâèå.

3.1. Ñîñòàâëåíèå è îôîðìëåíèå òèòóëüíîãî ëèñòà îïèñè

Òèòóëüíûé ëèñò îïèñè ÿâëÿåòñÿ îáÿçàòåëüíûì ýëåìåíòîì ñïðàâî÷-

íîãî àïïàðàòà äëÿ âñåõ îïèñåé. Îí ñîäåðæèò èíôîðìàöèþ, îïðåäåëÿþ-

ùóþ ïðèíàäëåæíîñòü äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â îïèñü, ê êîíêðåòíîìó

ôîíäó èëè åãî ÷àñòè, îïðåäåëåííîìó ïåðèîäó âðåìåíè, à òàêæå ïîèñêî-

âûå äàííûå äîêóìåíòîâ.

Íà òèòóëüíîì ëèñòå îïèñè ïîìåùàþòñÿ ñëåäóþùèå äàííûå:

– ïîëíîå íàçâàíèå àðõèâà;

– íàçâàíèå ôîíäà;

– íîìåð ôîíäà;

– íîìåð îïèñè;

– íàçâàíèå îïèñè;

– êðàéíèå äàòû äîêóìåíòîâ, âíåñåííûõ â îïèñü.

Èíôîðìàöèÿ î íàçâàíèè ãîñóäàðñòâåííîãî àðõèâà íà òèòóëüíûé ëèñò

îïèñè âíîñèòñÿ â òî÷íîì ñîîòâåòñòâèè ñ íàïèñàíèåì, çàêðåïëåííûì â

óñòàâíûõ äîêóìåíòàõ àðõèâíîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

Àðõèâíûé ôîíä – ñîâîêóïíîñòü àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, èñòîðè÷åñêè

è/èëè ëîãè÷åñêè ñâÿçàííûõ ìåæäó ñîáîé.

Àðõèâíûé øèôð – îáîçíà÷åíèå, íàíîñèìîå íà åäèíèöó õðàíåíèÿ àð-

õèâíûõ äîêóìåíòîâ â öåëÿõ åå èäåíòèôèêàöèè è ó÷åòà, ñîñòîÿùåå èç

ñîêðàùåííîãî íàçâàíèÿ àðõèâà (îôèöèàëüíîé àááðåâèàòóðû), íîìåðà

àðõèâíîãî ôîíäà, íîìåðà îïèñè äåë, äîêóìåíòîâ, íîìåðà åäèíèöû õðà-

íåíèÿ, íîìåðà åäèíèöû ó÷åòà.

Èíôîðìàòèâíîñòü àðõèâíîãî ôîíäà – ñâîéñòâî àðõèâíîãî ôîíäà óäîâ-

ëåòâîðÿòü ïîòðåáíîñòè îáùåñòâà â èíôîðìàöèè, îïðåäåëÿåìîå åå ðàç-

íîîáðàçèåì, ïëîòíîñòüþ (íàñûùåííîñòüþ) è ïîëíîòîé.

Èíôîðìàòèâíîñòü àðõèâíîé îïèñè – ñâîéñòâî àðõèâíîé îïèñè, îïðå-

äåëÿåìîå ñòåïåíüþ ðàçíîîáðàçèÿ, ïîëíîòû è òî÷íîñòè ñîäåðæàùåéñÿ â

íåé âòîðè÷íîé äîêóìåíòíîé èíôîðìàöèè àðõèâà.

Êëàññèôèêàòîð – ñèñòåìàòèçèðîâàííûé ïåðå÷åíü íàèìåíîâàíèé è

èíäåêñîâ îáúåêòîâ êëàññèôèêàöèè è êëàññèôèêàöèîííûõ ãðóïïèðîâîê.

Êëàññèôèêàöèÿ äîêóìåíòíîé èíôîðìàöèè – ñèñòåìà ðàñïðåäåëåíèÿ

äîêóìåíòíîé èíôîðìàöèè ïî ïðåäìåòàì èëè êàêèì-ëèáî äðóãèì ïðè-

çíàêàì ñ öåëüþ åå ïîèñêà è èñïîëüçîâàíèÿ.

Êîïèÿ äîêóìåíòà – ýêçåìïëÿð äîêóìåíòà, ïîëíîñòüþ âîñïðîèçâîäÿ-

ùèé èíôîðìàöèþ ïîäëèííèêà äîêóìåíòà.

Îïèñàíèå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ – ñòðóêòóðèðîâàííîå èçëîæåíèå ñâå-

äåíèé î ñîñòàâå è ñîäåðæàíèè äîêóìåíòîâ â àðõèâíûõ ñïðàâî÷íèêàõ.

Îïèñàòåëüíàÿ ñòàòüÿ àðõèâíîãî ñïðàâî÷íèêà – ñîâîêóïíîñòü ñâå-

äåíèé îá îáúåêòå îïèñàíèÿ (äîêóìåíòå, åãî ÷àñòè, åäèíèöå õðàíåíèÿ,

ãðóïïå åäèíèö õðàíåíèÿ, àðõèâíîì ôîíäå, ãðóïïå àðõèâíûõ ôîíäîâ) â

àðõèâíîì ñïðàâî÷íèêå.

 Îïèñü äåë, äîêóìåíòîâ – ñïðàâî÷íèê è ó÷åòíûé äîêóìåíò, ñîäåðæà-

ùèé ñèñòåìàòèçèðîâàííûé ïåðå÷åíü åäèíèö õðàíåíèÿ/åäèíèö ó÷åòà

àðõèâíîãî ôîíäà, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ ðàñêðûòèÿ èõ ñîäåðæàíèÿ è

ó÷åòà.

Îïèñü äåë, äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå – ýëåêòðîííûé àð-

õèâíûé ñïðàâî÷íèê, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ ðàñêðûòèÿ ñîñòàâà è ñîäåð-

æàíèÿ åäèíèö õðàíåíèÿ/åäèíèö ó÷åòà, çàêðåïëåíèÿ èõ âíóòðèôîíäîâîé

ñèñòåìàòèçàöèè è àâòîìàòèçèðîâàííîãî ýëåêòðîííîãî ó÷åòà àðõèâíûõ

ôîíäîâ.

Ïîäëèííèê äîêóìåíòà – ïåðâûé èëè åäèíñòâåííûé ýêçåìïëÿð äîêó-

ìåíòà.

Ñèñòåìà íàó÷íî-ñïðàâî÷íîãî àïïàðàòà ê äîêóìåíòàì àðõèâà – êîìï-

ëåêñ âçàèìîñâÿçàííûõ è âçàèìîäîïîëíÿåìûõ, ñîçäàííûõ íà åäèíîé íà-
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Íàïðèìåð:

Ïåòðîâà Âåðà Àíàòîëüåâíà (1921– ?), óðàëüñêèé æóðíàëèñò è ïóá-

ëèöèñò.

Áóòêåâè÷ Âàëåíòèíà Àëåêñàíäðîâíà (1909–[1995]), èíñòðóêòîð

Ïàðòèéíîãî àðõèâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè

Äëÿ àðõèâíûõ êîëëåêöèé íà òèòóëüíîì ëèñòå óêàçûâàåòñÿ íàçâàíèå êîë-

ëåêöèé. Â íàçâàíèè àðõèâíîé êîëëåêöèè óêàçûâàåòñÿ ïðèçíàê (ïðèçíàêè)

åå ôîðìèðîâàíèÿ, à ïðè íåîáõîäèìîñòè – è åå ñîñòàâèòåëü (ïðåæíèé âëà-

äåëåö, ñîáèðàòåëü êîëëåêöèè) (Ïðèëîæåíèå ¹ 3).

Íàçâàíèå ôîíäà íà òèòóëüíîì ëèñòå îïèñè äîëæíî ñîâïàäàòü ñ äàí-

íûìè, âíåñåííûìè â ó÷åòíûå äîêóìåíòû àðõèâà.

Íîìåð ôîíäà ïðèñâàèâàåòñÿ â ãîñóäàðñòâåííîì (ìóíèöèïàëüíîì)

àðõèâå, êóäà ïåðåäàþòñÿ äîêóìåíòû íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå, è äîëæåí

ñîîòâåòñòâîâàòü íîìåðó ôîíäà, óêàçàííîìó â ñîîòâåòñòâóþùèõ ó÷åò-

íûõ äîêóìåíòàõ àðõèâà (ñïèñêå ôîíäîâ, ëèñòå ôîíäà).

Íîìåð îïèñè íà òèòóëüíîì ëèñòå äîëæåí ñîîòâåòñòâîâàòü åå ó÷åòíî-

ìó íîìåðó, óêàçàííîìó â ëèñòå ôîíäà. Ê íîìåðàì îïèñè ìîæåò äîáàâ-

ëÿòüñÿ áóêâåííûé èíäåêñ, îïðåäåëÿþùèé ñîñòàâ è âèä äîêóìåíòîâ, ó÷-

òåííûõ â îïèñè, íàïðèìåð, "ë" (ëè÷íûé ñîñòàâ), "í" (íàó÷íàÿ äîêóìåí-

òàöèÿ) è äð. Íå äîïóñêàåòñÿ ïðèñâîåíèå îïèñÿì îäèíàêîâûõ ó÷åòíûõ íî-

ìåðîâ, îòëè÷àþùèõñÿ òîëüêî áóêâåííîé èíäåêñàöèåé (íàïðèìåð, ¹ 1 è

¹ 1ë).

Åñëè îïèñü ñîñòîèò èç íåñêîëüêèõ òîìîâ, òî ïîñëå åå ó÷åòíîãî íîìå-

ðà óêàçûâàåòñÿ íîìåð òîìà.

Íàïðèìåð:

Îïèñü ¹ 1. Òîì 1.

Îïèñü ¹ 1. Òîì 2.

Íàçâàíèå îïèñè íà òèòóëüíîì ëèñòå äàåòñÿ ïîñëå íîìåðà îïèñè è

âêëþ÷àåò óêàçàíèå êàòåãîðèè äîêóìåíòîâ (ïîñòîÿííîãî õðàíåíèÿ, ïî

ëè÷íîìó ñîñòàâó, ëè÷íîãî ïðîèñõîæäåíèÿ, ôîòîäîêóìåíòîâ è ò. ä.), à

òàêæå êîíêðåòíîå íàçâàíèå îïèñè (åñëè îíî èìååòñÿ).

Íàïðèìåð:

  Îïèñü ¹ 1 äåë ïîñòîÿííîãî õðàíåíèÿ (â ñëó÷àå, åñëè îïèñü ñîäåð-

æèò ãîäîâûå ðàçäåëû óïðàâëåí÷åñêîé äîêóìåíòàöèè îðãàíèçàöèè).

  Îïèñü ¹ 5 äåë ïîñòîÿííîãî õðàíåíèÿ (ó÷åòíûõ êàðòî÷åê ÷ëåíîâ

ÊÏÑÑ îáðàçöà 1973 ã.) (â ñëó÷àå, åñëè îïèñü ñîäåðæèò îäèí îïðåäå-

ëåííûé âèä èëè ðàçíîâèäíîñòü äîêóìåíòîâ).

  Îïèñü ¹ 1 äåë ëè÷íîãî ïðîèñõîæäåíèÿ (â ñëó÷àå, åñëè îïèñü ñî-

äåðæèò äîêóìåíòû ëè÷íîãî ïðîèñõîæäåíèÿ íà áóìàæíîé îñíîâå).

Íà òèòóëüíîì ëèñòå îïèñè íàçâàíèå ôîíäà îðãàíèçàöèè ïèøåòñÿ â

âèäå îôèöèàëüíîãî íàçâàíèÿ îðãàíèçàöèè-ôîíäîîáðàçîâàòåëÿ, ñîîòâåò-

ñòâóþùåå íàçâàíèþ åå ôîíäà, ñî âñåìè åãî ïåðåèìåíîâàíèÿìè (åñëè èõ

íå áîëåå òðåõ), èçìåíåíèÿìè ïîä÷èíåííîñòè, óêàçàíèåì ìåñòîíàõîæäå-

íèÿ (åñëè îíî íå îòðàæåíî â ñàìîì íàçâàíèè ôîíäîîáðàçîâàòåëÿ) è

îôèöèàëüíî ïðèíÿòûìè ñîêðàùåííûìè íàçâàíèÿìè (â êðóãëûõ ñêîá-

êàõ), îòíîñÿùèìèñÿ ê ïåðèîäó, çà êîòîðûé äîêóìåíòû âêëþ÷åíû â îïèñü

â èñòîðè÷åñêîé (õðîíîëîãè÷åñêîé) ïîñëåäîâàòåëüíîñòè ñ óêàçàíèåì

íà÷àëüíîé è êîíå÷íîé äàòû êàæäîãî íàçâàíèÿ. Åñëè òî÷íàÿ äàòà ïåðå-

èìåíîâàíèÿ èëè ïîä÷èíåííîñòè íå âûÿâëåíà, òî ìîãóò óêàçûâàòüñÿ òîëü-

êî ãîäû, ëèáî ìåñÿöû è ãîäû ïåðåèìåíîâàíèÿ. Åñëè îðãàíèçàöèÿ ïðî-

äîëæàåò ôóíêöèîíèðîâàòü, êîíå÷íàÿ äàòà íàçâàíèÿ íå ïðîñòàâëÿåòñÿ.

Ïðè ýòîì íà òèòóëüíîì ëèñòå óêàçûâàåòñÿ ñíà÷àëà ïîñëåäíåå åãî íàçâà-

íèå, à çàòåì â ñêîáêàõ âñå èçìåíåíèÿ åãî íàçâàíèé è ïîä÷èíåííîñòè â

èñòîðè÷åñêîé (õðîíîëîãè÷åñêîé) ïîñëåäîâàòåëüíîñòè. Ïðè îôîðìëåíèè

òèòóëüíîãî ëèñòà öåëåñîîáðàçíî ïîñëåäíåå íàçâàíèå ôîíäîîáðàçîâàòå-

ëÿ îòäåëÿòü îò ïðåäûäóùèõ ïåðåèìåíîâàíèé äâóìÿ èíòåðâàëàìè (Ïðè-

ëîæåíèå ¹ 1).

Åñëè íàçâàíèå èëè ïîä÷èíåííîñòü ôîíäîîáðàçîâàòåëÿ ìåíÿëîñü ìíî-

ãîêðàòíî (áîëåå òðåõ ðàç), íà òèòóëüíîì ëèñòå äàåòñÿ åãî ïîñëåäíåå íà-

çâàíèå, à âñå ïåðåèìåíîâàíèÿ ïðèâîäÿòñÿ â ñïèñêå ïåðåèìåíîâàíèé,

êîòîðûé ïîìåùàåòñÿ çà òèòóëüíûì ëèñòîì. Ìåòîäèêà ñîñòàâëåíèÿ ñïèñ-

êà ïåðåèìåíîâàíèé èçëîæåíà â ïóíêòå 4.1. íàñòîÿùèõ ðåêîìåíäàöèé.

Íà òèòóëüíîì ëèñòå îïèñåé îáúåäèíåííûõ àðõèâíûõ ôîíäîâ â çàâè-

ñèìîñòè îò ïðèíöèïà ôîðìèðîâàíèÿ îáúåäèíåííîãî ôîíäà â êà÷åñòâå

íàçâàíèÿ ôîíäà ìîãóò óêàçûâàòüñÿ:

– îáîáùåííîå íàçâàíèå âêëþ÷åííûõ â íåãî àðõèâíûõ ôîíäîâ;

– íàçâàíèå ðóêîâîäÿùåé îðãàíèçàöèè è îáîáùåííîå íàçâàíèå ïîä-

÷èíåííûõ åé îðãàíèçàöèé;

– ïåðå÷åíü íàçâàíèé îðãàíèçàöèé, àðõèâíûå äîêóìåíòû êîòîðûõ âîø-

ëè â îáúåäèíåííûé àðõèâíûé ôîíä.

Íà òèòóëüíîì ëèñòå îïèñåé ôîíäîâ ëè÷íîãî ïðîèñõîæäåíèÿ â êà÷å-

ñòâå íàçâàíèÿ ôîíäà óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ïñåâäîíèì (â

ñêîáêàõ), ãîäû æèçíè, ðîä äåÿòåëüíîñòè èëè ïðîôåññèÿ, òèòóë, ðàíã, çâà-

íèå (åñëè èìåþòñÿ) ëèöà, äîêóìåíòû êîòîðîãî âêëþ÷åíû â ôîíä ëè÷íîãî

ïðîèñõîæäåíèÿ. Åñëè ôîíäîîáðàçîâàòåëü èìååò ïñåâäîíèì áîëåå èçâåñò-

íûé, ÷åì åãî ôàìèëèÿ, ôîíä èìåíóåòñÿ ïî ïñåâäîíèìó, à ôàìèëèÿ óêà-

çûâàåòñÿ â ñêîáêàõ (Ïðèëîæåíèå ¹ 2).

Åñëè äàòà ðîæäåíèÿ èëè ñìåðòè ôîíäîîáðàçîâàòåëÿ íåèçâåñòíà èëè

èçâåñòíà ïðèáëèçèòåëüíî, òî â íàçâàíèè ôîíäà èñïîëüçóþòñÿ çíàêè êâàä-

ðàòíûõ ñêîáîê è "çíàê âîïðîñà".
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Ïðîòèâ íàçâàíèÿ êàæäîãî ðàçäåëà, ïîäðàçäåëà è ò. ä. óêàçûâàþòñÿ íî-

ìåðà ñîîòâåòñòâóþùèõ ëèñòîâ îïèñè (Ïðèëîæåíèå ¹ 6). Îãëàâëåíèå ïî-

ìåùàåòñÿ â íà÷àëå îïèñè ïîñëå òèòóëüíîãî ëèñòà è ëèñòà ñî ñïèñêîì

ïåðåèìåíîâàíèé (åñëè îí èìååòñÿ).

Â ñëó÷àå èçìåíåíèé â îïèñè (ïîñòóïëåíèå èëè âûáûòèå äåë), ñîñòàâ-

ëåíèÿ íîâûõ ýëåìåíòîâ ñïðàâî÷íîãî àïïàðàòà ê îïèñè îãëàâëåíèå äî-

ïîëíÿåòñÿ èëè ïåðåñîñòàâëÿåòñÿ.

3.3. Ñîñòàâëåíèå è îôîðìëåíèå ïðåäèñëîâèÿ îïèñè

Ê îïèñè ñîñòàâëÿåòñÿ ïðåäèñëîâèå, ñòðóêòóðà êîòîðîãî äîëæíà âûã-

ëÿäåòü ñëåäóþùèì îáðàçîì:

– èñòîðèÿ ôîíäîîáðàçîâàòåëÿ;

– èñòîðèÿ ôîíäà;

– ñîñòàâ è ñîäåðæàíèå äîêóìåíòîâ îïèñè;

– îñîáåííîñòè ôîðìèðîâàíèÿ, îïèñàíèÿ è ñèñòåìàòèçàöèè äåë;

– ñîñòàâ ñïðàâî÷íîãî àïïàðàòà ê îïèñè è ïîðÿäîê ïîëüçîâàíèÿ èì.

Äëÿ ñîñòàâëåíèÿ ïðåäèñëîâèÿ èñïîëüçóþòñÿ çàêîíîäàòåëüíûå èñòî÷-

íèêè, ñïðàâî÷íàÿ è íàó÷íàÿ ëèòåðàòóðà (ýíöèêëîïåäèè, ñïðàâî÷íèêè è

äð.), äîêóìåíòû ôîíäà, äîêóìåíòû ôîíäîâ âûøåñòîÿùèõ îðãàíèçàöèé.

Ñëåäóåò òàêæå â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå èñïîëüçîâàòü ó÷åòíûå äîêóìåíòû

è íàó÷íî-ñïðàâî÷íûé àïïàðàò àðõèâà: ëèñò ôîíäà, äåëî ôîíäà, îáçîðû,

ïóòåâîäèòåëè, îïèñè äåë. Çíà÷èòåëüíàÿ ÷àñòü èíôîðìàöèè äëÿ íàïèñà-

íèÿ ïðåäèñëîâèÿ ñîäåðæèòñÿ â èñòîðè÷åñêîé ñïðàâêå ôîíäà.

Ïðè îòñóòñòâèè äîñòàòî÷íûõ äàííûõ ïî èñòîðèè ôîíäîîáðàçîâàòåëÿ,

ôîíäà è äðóãèõ íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé â óêàçàííûõ âûøå èñòî÷íèêàõ

ñëåäóåò èçó÷èòü ìàòåðèàëû ôîíäîâ âûøåñòîÿùèõ ó÷ðåæäåíèé.

Ïðåäèñëîâèå ìîæåò ñîñòàâëÿòüñÿ êàê îáùåå êî âñåì îïèñÿì, òàê è ê

êàæäîé îïèñè. Îáùåå ïðåäèñëîâèå ê îïèñÿì ôîíäà ïîìåùàåòñÿ â ïåð-

âîé îïèñè. Ïðè ñîñòàâëåíèè îòäåëüíûõ ïðåäèñëîâèé ê êàæäîé îïèñè

ôîíäà âñå îáùèå äàííûå ïî èñòîðèè ôîíäîîáðàçîâàòåëÿ è èñòîðèè

ôîíäà ïîìåùàþòñÿ â ïðåäèñëîâèè ê ïåðâîé îïèñè, ïðè ýòîì â ïðåäèñ-

ëîâèÿõ ê äðóãèì îïèñÿì äàåòñÿ ññûëêà íà íàëè÷èå èíôîðìàöèè ïî èñ-

òîðèè ôîíäîîáðàçîâàòåëÿ è ôîíäà â ïðåäèñëîâèè ê îïèñè ¹ 1.

3.3.1. Èçëîæåíèå èñòîðèè ôîíäîîáðàçîâàòåëÿ

Â ïåðâîé ÷àñòè ïðåäèñëîâèÿ, ïîñâÿùåííîé èñòîðèè ó÷ðåæäåíèÿ

(îðãàíèçàöèè)-ôîíäîîáðàçîâàòåëÿ, êðàòêî èçëàãàþòñÿ:

– èñòîðè÷åñêèå óñëîâèÿ, â êîòîðûõ âîçíèêëî è äåéñòâîâàëî ó÷ðåæäå-

íèå (îðãàíèçàöèÿ);

– äàòà âîçíèêíîâåíèÿ ôîíäîîáðàçîâàòåëÿ ñî ññûëêîé íà çàêîíîäà-

òåëüíûå àêòû, à òàêæå íàçâàíèå ó÷ðåæäåíèÿ (îðãàíèçàöèè)-ïðåäøå-

  Îïèñü ¹ 2 ïå÷àòíûõ èçäàíèé.

  Îïèñü ¹ 3 ìóçåéíûõ ïðåäìåòîâ (íàãðóäíûõ çíàêîâ).

Åñëè îïèñü ñîäåðæèò àóäèîâèçóàëüíóþ äîêóìåíòàöèþ, òî â íàçâàíèè

îïèñè íà òèòóëüíîì ëèñòå óêàçûâàåòñÿ òèï äîêóìåíòàöèè, âèä è îñîáåí-

íîñòè âêëþ÷åííûõ â íåå àóäèîâèçóàëüíûõ äîêóìåíòîâ.

Íàïðèìåð:

  Îïèñü ¹ 2 ôîòîäîêóìåíòîâ (÷åðíî-áåëûõ ïîçèòèâîâ).

  Îïèñü ¹ 3 ôîòîäîêóìåíòîâ (öâåòíûõ íåãàòèâîâ).

  Îïèñü ¹ 3 ôîòîàëüáîìîâ.

  Îïèñü ¹ 4 ôîíîäîêóìåíòîâ ãðàììîôîííîé çàïèñè (ãðàìïëàñòè-

íîê).

  Îïèñü ¹ 5 âèäåîäîêóìåíòîâ.

  Îïèñü ¹ 6 âèäåîäîêóìåíòîâ íà ýëåêòðîííûõ íîñèòåëÿõ.

  
Îïèñü ¹ 2 âèäåîäîêóìåíòîâ öèôðîâîé ìàãíèòíîé çàïèñè.

Ïðè ñîñòàâëåíèè îïèñè äåë íà äîêóìåíòû îáúåäèíåííîãî àðõèâíîãî

ôîíäà íàçâàíèå îïèñè áóäåò ñîñòîÿòü èç íàçâàíèé òåõ ôîíäîîáðàçîâà-

òåëåé, äîêóìåíòû êîòîðûõ âîøëè â äàííóþ îïèñü.

Êðàéíèå äàòû äîêóìåíòîâ è äåë, âêëþ÷åííûõ â îïèñü, óêàçûâàþòñÿ

íà òèòóëüíîì ëèñòå ïîñëå íàçâàíèÿ îïèñè ñ íîâîé ñòðîêè. Åñëè â îïèñü

âêëþ÷åíû äåëà çà íåñêîëüêî ëåò ñ ïåðåðûâàìè, òî íà òèòóëüíîì ëèñòå

ïðîñòàâëÿþòñÿ òîëüêî òå ãîäû, çà êîòîðûå â îïèñü âêëþ÷åíû äåëà.

Íàïðèìåð:

1989–1995 ãã., 1999–2003 ãã.

1925 ã., 1940–1990 ãã.

1920–1970 ãã., 1991 ã., 1995 ã., 2000 ã.

Â îïèñÿõ äåë ôîíäîâ ëè÷íîãî ïðîèñõîæäåíèÿ äîïóñêàåòñÿ âûíîñèòü

íà òèòóëüíûé ëèñò îïèñè òîëüêî êðàéíèå äàòû äîêóìåíòîâ îïèñè áåç

óêàçàíèÿ õðîíîëîãè÷åñêèõ ïåðåðûâîâ.

3.2. Ñîñòàâëåíèå îãëàâëåíèÿ

Îãëàâëåíèå ÿâëÿåòñÿ îáÿçàòåëüíûì ýëåìåíòîì ñïðàâî÷íîãî àïïàðà-

òà îïèñè. Â îãëàâëåíèè ïåðå÷èñëÿþòñÿ âñå èìåþùèåñÿ ýëåìåíòû ñïðà-

âî÷íîãî àïïàðàòà ê îïèñè (ñïèñîê ïåðåèìåíîâàíèé ôîíäîîáðàçîâàòå-

ëÿ, ïðåäèñëîâèå, ñïèñîê ñîêðàùåííûõ ñëîâ, óêàçàòåëè), íàçâàíèÿ âñåõ

ðàçäåëîâ (ãîäîâûõ, ñòðóêòóðíûõ, òåìàòè÷åñêèõ è ò. ä.), à òàêæå ïîäðàçäå-

ëîâ, âêëþ÷åííûõ â ðàçäåëû îïèñè.



92 93

åãî îðäåíàìè, ìåäàëÿìè, ïðèñóæäåíèè íàó÷íûõ ñòåïåíåé, ïî÷åòíûõ

çâàíèé, óâåêîâå÷åíèè åãî ïàìÿòè.

Â èñòîðè÷åñêîé ÷àñòè ïðåäèñëîâèÿ ê êîëëåêöèè äîêóìåíòîâ èçëàãà-

þòñÿ èñòîðè÷åñêèå ñâåäåíèÿ, ñâÿçàííûå ñ òåìàòèêîé êîëëåêöèè. Äëÿ

êîëëåêöèé, ñîáðàííûõ îäíèì ëèöîì (èëè ãðóïïîé ëèö), òàêæå ïðèâî-

äÿòñÿ áèîãðàôè÷åñêèå äàííûå ëèöà (ãðóïïû ëèö), ñîáðàâøåãî (èëè ñî-

áðàâøèõ) êîëëåêöèþ.

3.3.2. Èçëîæåíèå èñòîðèè ôîíäà

Â õàðàêòåðèñòèêå èñòîðèè ôîíäà è åãî ñîñòîÿíèÿ óêàçûâàåòñÿ:

– âðåìÿ ïîñòóïëåíèÿ äåë â ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ, èõ îáúåì è êðàé-

íèå äàòû, ïîëíîòà äîêóìåíòîâ â îïèñè;

– ñâåäåíèÿ î íàëè÷èè äîêóìåíòîâ, îòíîñÿùèõñÿ ê ïðîôèëþ äàííîãî

ôîíäà, â ñîñòàâå äðóãèõ ôîíäîâ ñ óêàçàíèåì èõ íàçâàíèé è íîìåðîâ;

– íàëè÷èå äåë, âûõîäÿùèõ çà õðîíîëîãè÷åñêèå ãðàíèöû ôîíäà. Ïðè

ýòîì ïðèâîäÿòñÿ íàçâàíèÿ è íîìåðà ôîíäîâ ó÷ðåæäåíèé-ïðåäøåñòâåí-

íèêîâ èëè ïðååìíèêîâ è ó÷ðåæäåíèé, âûïîëíÿâøèõ îòäåëüíûå ôóíê-

öèè äàííîãî ó÷ðåæäåíèÿ (ïðè åãî ëèêâèäàöèè èëè ðåîðãàíèçàöèè), â

êîòîðûõ èìåþòñÿ óêàçàííûå äåëà;

– ïðîâåäåííûå â àðõèâå ðàáîòû ñ äîêóìåíòàìè äàííîé îïèñè: îïèñà-

íèå äîêóìåíòîâ, ïåðåðàáîòêà èëè óñîâåðøåíñòâîâàíèå îïèñåé ñ óêàçà-

íèåì ïðè÷èí, âûçâàâøèõ íåîáõîäèìîñòü ýòèõ ðàáîò (ïåðåôîíäèðîâà-

íèå ìàòåðèàëîâ, ñîçäàíèå îáúåäèíåííûõ ôîíäîâ è äð.);

– èçìåíåíèÿ â ñîñòàâå è îáúåìå äîêóìåíòîâ îïèñè è èõ ïðè÷èíû;

– íàëè÷èå îñîáî öåííûõ èëè óíèêàëüíûõ äåë â îïèñè, íàëè÷èå è îáúåì

åäèíèö õðàíåíèÿ, ñêîïèðîâàííûõ äëÿ ñòðàõîâîãî ôîíäà è ôîíäà ïîëüçî-

âàíèÿ.

3.3.3. Ñîñòàâëåíèå õàðàêòåðèñòèêè ñîñòàâà è ñîäåðæàíèÿ äåë,

îñîáåííîñòåé èõ îïèñàíèÿ, õàðàêòåðèñòèêà ñïðàâî÷íîãî àïïàðàòà ê

îïèñè

Â êðàòêîé õàðàêòåðèñòèêå ñîñòàâà è ñîäåðæàíèÿ äåë â îïèñè îòìå÷à-

þòñÿ íàèáîëåå òèïè÷íûå ãðóïïû äåë, êàê ïî èõ âèäàì è ðàçíîâèäíîñòÿì

äîêóìåíòîâ, òàê è ïî èõ ñîäåðæàíèþ. Ïðèâîäÿòñÿ ñâåäåíèÿ î íàëè÷èè

ñïåöèôè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ (ôîòîãðàôèé, ðèñóíêîâ, íîò, àôèø, ìóçåé-

íûõ ïðåäìåòîâ). Ïðè îòñóòñòâèè îòäåëüíûõ äîêóìåíòîâ ïîñòîÿííîãî

õðàíåíèÿ â îïèñè â ïðåäèñëîâèè óêàçûâàþòñÿ êîíêðåòíûå âèäû îòñóò-

ñòâóþùèõ äîêóìåíòîâ è äàåòñÿ îáúÿñíåíèå ïðè÷èí ýòîãî (íå ñîñòàâëÿ-

ëèñü, óòðà÷åíû è äð.). Êðîìå òîãî, îòìå÷àåòñÿ â êàêèõ äåëàõ îïèñè èëè â

ôîíäàõ äðóãèõ îðãàíèçàöèé ìîæåò ñîäåðæàòüñÿ èíôîðìàöèÿ, âîñïîë-

íÿþùàÿ ñâåäåíèÿ îòñóòñòâóþùèõ äîêóìåíòîâ.

ñòâåííèêà, ïîä÷èíåííîñòü ó÷ðåæäåíèÿ (îðãàíèçàöèè)-ôîíäîîáðàçî-

âàòåëÿ;

– êîìïåòåíöèÿ, ñòðóêòóðà è ôóíêöèè ôîíäîîáðàçîâàòåëÿ;

– èçìåíåíèå íàçâàíèÿ, ôóíêöèé, ñòðóêòóðû è ïîäâåäîìñòâåííîñòè

ó÷ðåæäåíèÿ-ôîíäîîáðàçîâàòåëÿ ñ óêàçàíèåì îñíîâíûõ âûçâàâøèõ èõ

ïðè÷èí;

– äàòà ëèêâèäàöèè èëè ðåîðãàíèçàöèè ôîíäîîáðàçîâàòåëÿ ñî ññûë-

êîé íà çàêîíîäàòåëüíûå àêòû, à òàêæå íàçâàíèå ó÷ðåæäåíèÿ, óíàñëåäî-

âàâøåãî åãî ôóíêöèè.

Ñâåäåíèÿ ïî èñòîðèè îðãàíèçàöèè èçëàãàþòñÿ â õðîíîëîãè÷åñêîé

ïîñëåäîâàòåëüíîñòè. Äàòàìè ñîçäàíèÿ îðãàíèçàöèè ñ÷èòàþòñÿ äàòû ïî-

ñòàíîâëåíèé âûñøèõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, ïðèêàçîâ âûøå-

ñòîÿùèõ îðãàíîâ.

Îôèöèàëüíîé äàòîé ñîçäàíèÿ ïàðòèéíîãî êîìèòåòà ñ÷èòàåòñÿ äàòà

ïðîâåäåíèÿ ïåðâîé âûáîðíîé êîíôåðåíöèè (â îòäåëüíûõ ñëó÷àÿõ, ïëå-

íóìà, ñîáðàíèÿ), ãäå îïðåäåëÿëàñü ñòðóêòóðà è îðãàíèçàöèîííîå óñò-

ðîéñòâî ïàðòèéíîãî êîìèòåòà. Äàòîé ñîçäàíèÿ ïåðâè÷íîé ïàðòèéíîé

îðãàíèçàöèè (ïàðòèéíîé ÿ÷åéêè) ÿâëÿåòñÿ äàòà ïðîâåäåíèÿ ïåðâîãî îðãà-

íèçàöèîííîãî ñîáðàíèÿ.

Äàòîé ñîçäàíèÿ îáùåñòâåííîé îðãàíèçàöèè ÿâëÿåòñÿ òàêæå äàòà ïðî-

âåäåíèÿ ó÷ðåäèòåëüíîé êîíôåðåíöèè (ñîáðàíèÿ). Â ïðåäèñëîâèè ê îïè-

ñÿì äîêóìåíòîâ îáùåñòâåííûõ îðãàíèçàöèé òàêæå íåîáõîäèìî óêàçû-

âàòü îôèöèàëüíóþ äàòó ðåãèñòðàöèè îðãàíèçàöèè â îðãàíàõ ãîñóäàð-

ñòâåííîé âëàñòè.

Äëÿ ó÷ðåæäåíèé (îðãàíèçàöèé), èìåþùèõ ñëîæíóþ ñòðóêòóðó, â ïðå-

äèñëîâèè èëè äîïîëíèòåëüíî ê íåìó öåëåñîîáðàçíî ñîñòàâèòü ñõåìó

ñòðóêòóðû ôîíäîîáðàçîâàòåëÿ (Ïðèëîæåíèå ¹ 4).

Äëÿ ôîíäîâ ëè÷íîãî ïðîèñõîæäåíèÿ â ïåðâîé ÷àñòè ïðåäèñëîâèÿ â

îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçûâàåòñÿ òî÷íàÿ äàòà (÷èñëî, ìåñÿö, ãîä) è

ìåñòî ðîæäåíèÿ (ñìåðòè) ôîíäîîáðàçîâàòåëÿ, èçëàãàåòñÿ åãî áèîãðà-

ôèÿ â õðîíîëîãè÷åñêîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè. Åñëè äàííûå ñâåäåíèÿ óñ-

òàíîâèòü íå ïðåäñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíûì, òî îá ýòîì òàêæå óêàçûâàåòñÿ

â ïðåäèñëîâèè. Äàþòñÿ êðàòêèå ñâåäåíèÿ îá ýïîõå è îêðóæåíèè ôîíäî-

îáðàçîâàòåëÿ. Óêàçûâàþòñÿ ïðåäïðèÿòèÿ, ó÷ðåæäåíèÿ, îðãàíèçàöèè,

õóäîæåñòâåííûå êîëëåêòèâû, â äåÿòåëüíîñòè êîòîðûõ îí ïðèíèìàë ó÷à-

ñòèå, èçäàòåëüñòâà, ãàçåòû è æóðíàëû, â êîòîðûõ èçäàâàëèñü åãî ïðîèç-

âåäåíèÿ, ñïåêòàêëè, ôèëüìû, òåëå- è ðàäèîïåðåäà÷è ñ åãî ó÷àñòèåì,

âûñòàâêè åãî ðàáîò, íàó÷íûå îòêðûòèÿ è ðàçðàáîòêè. Äàþòñÿ ñâåäåíèÿ

îá îáùåñòâåííîì ïðèçíàíèè çàñëóã ôîíäîîáðàçîâàòåëÿ, íàãðàæäåíèè
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4.1. Ñîñòàâëåíèå è îôîðìëåíèå ñïèñêà ïåðåèìåíîâàíèé îðãàíèçà-

öèè-ôîíäîîáðàçîâàòåëÿ

Åñëè â òå÷åíèå ïåðèîäà, çà êîòîðûé ñîñòàâëåíà îïèñü, íàçâàíèå îðãà-

íèçàöèè èçìåíÿëîñü áîëåå òðåõ ðàç, íà òèòóëüíîì ëèñòå óêàçûâàåòñÿ å¸

ïîñëåäíåå íàçâàíèå è ïîä÷èíåííîñòü. Ïîëíûé ïåðå÷åíü âñåõ èçìåíå-

íèé (âêëþ÷àÿ ïîñëåäíåå íàèìåíîâàíèå) â õðîíîëîãè÷åñêîé ïîñëåäîâà-

òåëüíîñòè ïðèâîäèòñÿ íà îòäåëüíîì ëèñòå, ñëåäóþùåì çà òèòóëüíûì

ëèñòîì.  Ïðè ýòîì  ïîñëå êàæäîãî íàçâàíèÿ óêàçûâàþòñÿ êðàéíèå äàòû

ñóùåñòâîâàíèÿ îðãàíèçàöèè ñ äàííûì íàçâàíèåì (Ïðèëîæåíèå ¹ 5).

Åñëè òî÷íàÿ äàòà ïåðåèìåíîâàíèÿ èëè ïîä÷èíåííîñòè íå âûÿâëåíà,

òî ìîãóò óêàçûâàòüñÿ òîëüêî ãîäû, ëèáî ìåñÿöû è ãîäû ïåðåèìåíîâà-

íèÿ. Åñëè äàòà îïðåäåëåíà ïðèáëèçèòåëüíî ïî êîñâåííûì äàííûì, òî

îíà ïîìåùàåòñÿ â êâàäðàòíûå ñêîáêè.

Íàïðèìåð:

Ñâåðäëîâñêîå îáëàñòíîå îáùåñòâî Âñåñîþçíîãî îáùåñòâà ôèëà-

òåëèñòîâ [îêòÿáðü 1966 ã.] – 14 îêòÿáðÿ 1989 ã.

Åñëè îðãàíèçàöèÿ ïðîäîëæàåò ôóíêöèîíèðîâàòü, êîíå÷íàÿ äàòà íà-

çâàíèÿ íå ïðîñòàâëÿåòñÿ.

Íàïðèìåð:

Îáùåñòâåííàÿ îðãàíèçàöèÿ "Ñâåðäëîâñêàÿ ðåãèîíàëüíàÿ îáùå-

ñòâåííàÿ îðãàíèçàöèÿ ôèëàòåëèñòîâ" 30 ñåíòÿáðÿ 2004 ã. –

Â ñëó÷àå äàëüíåéøèõ èçìåíåíèé â íàèìåíîâàíèè èëè ïîä÷èíåííîñòè

ôîíäîîáðàçîâàòåëÿ â ñïèñîê ïåðåèìåíîâàíèé âíîñÿòñÿ äîïîëíåíèÿ,

ñïèñîê ïåðåèìåíîâàíèé ïåðåñîñòàâëÿåòñÿ è ïåðåïå÷àòûâàåòñÿ.

4.2. Ñîñòàâëåíèå ñïèñêà ñîêðàùåííûõ ñëîâ

Âñå ñîêðàùåíèÿ, ïðèìåíÿåìûå â òåêñòå îïèñè, âíîñÿòñÿ â ñïèñîê

ñîêðàùåííûõ ñëîâ. Â ñïèñîê âíîñÿòñÿ âñå ñîêðàùåíèÿ ñëîâ è ïîíÿòèé,

óïîòðåáëÿåìûõ â îïèñè, à òàêæå ñîêðàùåííûå îáîçíà÷åíèÿ íàçâàíèé

îðãàíèçàöèé. Ñïèñîê ñîêðàùåííûõ ñëîâ ñîñòàâëÿåòñÿ ñ öåëüþ óíèôè-

êàöèè çàãîëîâêîâ â îïèñè è óìåíüøåíèÿ åå îáúåìà.

Â ñïèñîê íå âêëþ÷àþòñÿ:

– îáùåïðèíÿòûå ñîêðàùåíèÿ ñëîâ ("ã." – ãîä, "ãîð." – ãîðîä, "ð." –

ðåêà);

– ñîêðàùåíèÿ, íå òðåáóþùèå ñïåöèàëüíûõ ðàçúÿñíåíèé (ò. å., ò. ä., ïð.

è äð.);

– ñîêðàùåíèÿ, îáîçíà÷àþùèå íàçâàíèå ìåð âåñà, âðåìåíè, ïðîñòðàí-

ñòâà, îòíîñÿùèåñÿ ê öèôðàì èëè êàêèì-ëèáî íàèìåíîâàíèÿì è íå âû-

çûâàþùèå äâîÿêîãî òîëêîâàíèÿ (êã, ìèí, ñì, ì).

Â ïðåäèñëîâèè äîëæíû áûòü óêàçàíû îñíîâíûå ïðèíöèïû ôîðìèðî-

âàíèÿ äåë, ïðèåìû ðàñêðûòèÿ ñîäåðæàíèÿ äîêóìåíòîâ, îñîáåííîñòè

îïèñàíèÿ è îôîðìëåíèÿ äåë. Îòìå÷àþòñÿ îñîáåííîñòè ôîðìèðîâàíèÿ

îòäåëüíûõ êàòåãîðèé äåë è ñîñòàâëåíèÿ çàãîëîâêîâ ê íèì.

Â ïðåäèñëîâèè ñëåäóåò îòìåòèòü íàëè÷èå ïîäëèííûõ äîêóìåíòîâ è

êîïèé â äåëàõ è îñîáåííîñòè óêàçàíèÿ êîïèéíîñòè äîêóìåíòîâ â çàãî-

ëîâêàõ äåë. Òàêæå íåîáõîäèìî îáîñíîâàòü îáúåäèíåíèå äîêóìåíòîâ çà

íåñêîëüêî ëåò â îäíî äåëî, åñëè òàêèå äåëà âêëþ÷åíû â îïèñü.

Ñëåäóåò óêàçàòü ïðèíöèï ñèñòåìàòèçàöèè äåë â îïèñè, â íåîáõîäè-

ìûõ ñëó÷àÿõ àðãóìåíòèðîâàòü åãî âûáîð, îòìåòèòü îòñòóïëåíèÿ îò ïðè-

íÿòîé ñõåìû, åñëè òàêîâûå èìåþòñÿ. Óêàçûâàåòñÿ òàêæå ñòðóêòóðà ôîíäà

(íàëè÷èå äðóãèõ îïèñåé çà ýòîò ïåðèîä), â ïðåäèñëîâèè ê îïèñè ïîñòî-

ÿííîãî õðàíåíèÿ îòìå÷àåòñÿ ìåñòî õðàíåíèÿ äîêóìåíòîâ ïî ëè÷íîìó

ñîñòàâó îðãàíèçàöèè.

Çàêëþ÷èòåëüíàÿ ÷àñòü ïðåäèñëîâèÿ ñîäåðæèò õàðàêòåðèñòèêó ñïðà-

âî÷íîãî àïïàðàòà ê îïèñè, îñíîâíûå ïðèíöèïû åãî ñîñòàâëåíèÿ è óêà-

çàíèÿ î ïîðÿäêå ïîëüçîâàíèÿ èì.

Ïðåäèñëîâèå ïîäïèñûâàåòñÿ ñîñòàâèòåëåì (ñ óêàçàíèåì äîëæíîñòè è

äàòû ñîñòàâëåíèÿ) è ïîìåùàåòñÿ â íà÷àëå îïèñè ïîñëå îãëàâëåíèÿ (ñî-

äåðæàíèÿ). Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ äîïîëíèòåëüíûõ äàííûõ ïî èñòîðèè

ôîíäîîáðàçîâàòåëÿ èëè ïî èñòîðèè ôîíäà â ïðåäèñëîâèå âíîñÿòñÿ èñ-

ïðàâëåíèÿ èëè îíî ïåðåñîñòàâëÿåòñÿ.

Â ñëó÷àå íîâûõ ïîñòóïëåíèé èëè âûáûòèé äîêóìåíòîâ äàííîé îïèñè,

à òàêæå êàêèõ-ëèáî èçìåíåíèé â æèçíåäåÿòåëüíîñòè ôîíäîîáðàçîâàòåëÿ

ñîñòàâëÿþòñÿ äîïîëíåíèÿ ê ïðåäèñëîâèþ. Äîïîëíåíèÿ ê ïðåäèñëîâèþ

ïîìåùàþòñÿ ñðàçó æå ïîñëå òåêñòà ïðåäèñëîâèÿ, ïîäïèñûâàþòñÿ ñîñòà-

âèòåëåì äîïîëíåíèÿ (ñ óêàçàíèåì äîëæíîñòè è äàòû ñîñòàâëåíèÿ).

4. Ñîñòàâëåíèå âñïîìîãàòåëüíûõ ýëåìåíòîâ ñïðàâî÷íîãî àïïàðàòà

ê îïèñè

Âñïîìîãàòåëüíûå ýëåìåíòû ñïðàâî÷íîãî àïïàðàòà ê îïèñè ñî-

ñòàâëÿþòñÿ â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè è ñëóæàò äëÿ ïîâûøåíèÿ èíôîð-

ìàòèâíîñòè îïèñè êàê îñíîâíîãî ýëåìåíòà ñèñòåìû íàó÷íî-ñïðàâî÷-

íîãî àïïàðàòà àðõèâà.

Â ñîñòàâ âñïîìîãàòåëüíûõ (íåîáÿçàòåëüíûõ) ýëåìåíòîâ ñïðàâî÷íîãî

àïïàðàòà ê îïèñè âõîäÿò:

– ñïèñîê ïåðåèìåíîâàíèé îðãàíèçàöèè-ôîíäîîáðàçîâàòåëÿ;

– ñïèñîê ñîêðàùåííûõ ñëîâ;

– óêàçàòåëè;

– ïåðåâîäíàÿ òàáëèöà àðõèâíûõ øèôðîâ.
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äåë. Â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà â îïèñè âêëþ÷åíû çàãîëîâêè äåë, íåäîñòàòî÷íî

ïîëíî îòðàæàþùèå èõ ñîäåðæàíèå, óêàçàòåëè ñîñòàâëÿþòñÿ ñ ïðîñìîò-

ðîì äåë.

Ïî ãðóïïèðîâêå ïîíÿòèé âíóòðè óêàçàòåëÿ ðàçëè÷àþòñÿ ïðåäìåòíûå

(àëôàâèòíûå) è ñèñòåìàòè÷åñêèå óêàçàòåëè. Ïðåäìåòíûé óêàçàòåëü –

âèä óêàçàòåëÿ, â êîòîðîì âñå íàèìåíîâàíèÿ ïðåäìåòîâ ðàñïîëîæåíû â

àëôàâèòíîì ïîðÿäêå. Ïðåäìåòíûé óêàçàòåëü ìîæåò áûòü îáùèì è ñïå-

öèàëüíûì.

Â ñèñòåìàòè÷åñêèõ óêàçàòåëÿõ èõ ñòðóêòóðà ñòðîèòñÿ, ïðåæäå âñåãî, â

ñèñòåìàòè÷åñêîì (ëîãè÷åñêîì) ïîðÿäêå, à àëôàâèòíîå ðàñïîëîæåíèå ïî-

íÿòèé âûñòóïàåò íà ïîñëåäíåì ýòàïå ñèñòåìàòèçàöèè (Ïðèëîæåíèå ¹ 9).

Ïî ñòðóêòóðå ðóáðèê óêàçàòåëè ìîãóò áûòü ãëóõèìè è àííîòèðîâàí-

íûìè. Ê îïèñÿì äîêóìåíòîâ ÷àùå ñîñòàâëÿþòñÿ ãëóõèå óêàçàòåëè, ðóá-

ðèêè êîòîðûõ âêëþ÷àþò òîëüêî îáîçíà÷åíèÿ ïîíÿòèé (áåç àííîòàöèé) è

ïîèñêîâûå äàííûå. Ïî îáúåìó àííîòàöèè èëè ïîÿñíèòåëüíîé ÷àñòè àí-

íîòèðîâàííûå óêàçàòåëè ìîãóò áûòü êðàòêèìè èëè ðàçâåðíóòûìè.

4.4.2. Ïîñòðîåíèå óêàçàòåëåé ê îïèñÿì

Îñíîâíûì ýëåìåíòîì óêàçàòåëÿ ÿâëÿåòñÿ ðóáðèêà, ñîñòîÿùàÿ èç ïðåä-

ìåòíîãî ïîíÿòèÿ è ïîèñêîâûõ äàííûõ.

Â çàâèñèìîñòè îò íàçíà÷åíèÿ óêàçàòåëÿ ðóáðèêà ìîæåò áûòü ïðî-

ñòîé, ò. å. íå èìåòü ïîäðóáðèê; ñëîæíîé, ò. å. èìåòü îäíó ïîäðóáðèêó

èëè îïðåäåëåíèå; ãíåçäîâîé, ò. å. èìåòü äâå èëè íåñêîëüêî ïîäðóáðèê.

Íàïðèìåð:

ïðîñòàÿ ðóáðèêà – Áàòðà÷åñòâî;

ñëîæíàÿ ðóáðèêà – Ýïèäåìèè, áîðüáà ñ íèìè;

ãíåçäîâàÿ ðóáðèêà – Ìåòàëëóðãèÿ

    – öâåòíàÿ

    – ÷åðíàÿ

Ñâÿçü ìåæäó áëèçêèìè ïîíÿòèÿìè â óêàçàòåëå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì

ïðèìåíåíèÿ îáùèõ ññûëîê (îòñûëîê) – "ñì." è ÷àñòíûõ – "ñì. òàêæå".

Îáùàÿ ññûëêà – ýòî îòñûëêà îò îäíîé ðóáðèêè ê äðóãîé, â êîòîðîé ñîáè-

ðàþòñÿ âñå íåîáõîäèìûå ñâåäåíèÿ î ïîíÿòèè. Êàê ïðàâèëî, îíà äàåòñÿ:

– îò ñèíîíèìîâ, íå ïðèíÿòûõ â êà÷åñòâå ðóáðèêè èëè ïîäðóáðèêè:

Íàïðèìåð:

Àðìèÿ ñì. Âîîðóæåííûå ñèëû;

– îò ñîêðàùåííîé ôîðìû ïîíÿòèÿ ê ïîëíîé è íàîáîðîò:

Íàïðèìåð:

ÂËÊÑÌ ñì. Êîìñîìîë;

Ñîêðàùåíèÿ â ñïèñêå ïîìåùàþòñÿ ñëåâà, çàòåì ÷åðåç òèðå ñëåäóåò èõ

ïîëíîå íàïèñàíèå. Ñîêðàùåíèÿ ðàñïîëàãàþòñÿ â ñïèñêå â àëôàâèòíîì

ïîðÿäêå (Ïðèëîæåíèå ¹ 7). Ñïèñîê ñîêðàùåííûõ ñëîâ ïîìåùàåòñÿ ïîñëå

ïðåäèñëîâèÿ ê îïèñè èëè ïåðåä ïðåäèñëîâèåì, åñëè â ïðåäèñëîâèè èìå-

þòñÿ âêëþ÷åííûå â ñïèñîê ñîêðàùåíèÿ.

Â ñëó÷àå âíåñåíèÿ â îïèñü äîïîëíèòåëüíûõ ñîêðàùåíèé ïðè ïîñòóï-

ëåíèè íîâûõ äåë ñïèñîê ñîêðàùåííûõ ñëîâ äîïîëíÿåòñÿ è ïåðåñîñòàâ-

ëÿåòñÿ.

4.3. Ïåðåâîäíûå òàáëèöû àðõèâíûõ øèôðîâ

Ê ïåðåðàáîòàííûì îïèñÿì ôîíäîâ ïðèëàãàþòñÿ ïåðåâîäíûå òàáëèöû

ñòàðûõ è íîâûõ øèôðîâ äåë. Ïåðåâîäíûå òàáëèöû îòñûëàþò îò ñòàðûõ

øèôðîâ ê íîâûì ïî ôîðìå: íîìåð äåëà ïî ñòàðîé îïèñè, íîìåð äåëà ïî

íîâîé îïèñè, ïðèìå÷àíèÿ (Ïðèëîæåíèå ¹ 8). Åñëè íîâàÿ îïèñü âêëþ÷àåò

â ñåáÿ äåëà íåñêîëüêèõ ïåðåðàáîòàííûõ îïèñåé, òî â ïåðåâîäíóþ òàáëèöó

âêëþ÷àåòñÿ ãðàôà ñ íîìåðàìè îïèñåé. Â ñëó÷àå ïåðåäà÷è äåëà â äðóãîé

ôîíä, îáúåäèíåíèÿ åãî ñ äðóãèì äåëîì â ïðåäåëàõ ôîíäà, â ïåðåâîäíîé

òàáëèöå óêàçûâàåòñÿ åãî íîâûé øèôð.

Ïåðåâîäíàÿ òàáëèöà øèôðîâ äåë ìîæåò ñîñòàâëÿòüñÿ:

– êî âñåì îïèñÿì ôîíäà, åñëè åãî ìàòåðèàëû áûëè ïåðåñèñòåìàòèçè-

ðîâàíû è êîëè÷åñòâî îïèñåé èçìåíèëîñü;

– ê êàæäîé îïèñè, åñëè ïåðåñèñòåìàòèçàöèÿ ìàòåðèàëîâ ïðîâîäèëàñü

òîëüêî âíóòðè êàæäîé îïèñè.

Åäèíàÿ ïåðåâîäíàÿ òàáëèöà êî âñåì îïèñÿì ôîíäà ïåðåïëåòàåòñÿ â

îäèí òîì è ïîìåùàåòñÿ âñëåä çà ïîñëåäíåé îïèñüþ ôîíäà. Ïåðåâîäíûå

òàáëèöû, ñîñòàâëåííûå ê êàæäîé îïèñè, ïðèëàãàþòñÿ (èëè ïîäøèâàþò-

ñÿ) ê ýòèì îïèñÿì.

4.4. Ñîñòàâëåíèå óêàçàòåëåé ê îïèñÿì äåë

Óêàçàòåëè ñîñòàâëÿþòñÿ, êàê ïðàâèëî, ê ñëîæíûì ïî ñòðóêòóðå è ñî-

äåðæàíèþ îïèñÿì äåë, à òàêæå îáúåìíûì îïèñÿì, ñîäåðæàùèì àóäèî-

âèçóàëüíóþ äîêóìåíòàöèþ, äëÿ îáëåã÷åíèÿ è óñêîðåíèÿ ïîèñêà íåîá-

õîäèìîé èíôîðìàöèè ïî àñïåêòàì, íå ñîâïàäàþùèì ñ ãðóïïèðîâêîé

îñíîâíîãî òåêñòà îïèñè.

Â çàâèñèìîñòè îò ñîñòàâà è ñîäåðæàíèÿ äîêóìåíòîâ îïèñè, ê íåé ìî-

æåò áûòü ñîñòàâëåí îäèí èëè íåñêîëüêî óêàçàòåëåé.

4.4.1. Âèäû óêàçàòåëåé

Óêàçàòåëè ìîãóò áûòü òåìàòè÷åñêèìè (ïðåäìåòíûìè), èìåííûìè,

ãåîãðàôè÷åñêèìè, õðîíîëîãè÷åñêèìè è äð. Ìîãóò ñîñòàâëÿòüñÿ òàêæå

ñïåöèàëüíûå óêàçàòåëè, êàê íàïðèìåð, óêàçàòåëü ó÷ðåæäåíèé, ïåðâè÷-

íûõ îðãàíèçàöèé ÊÏÑÑ. Ñîñòàâëÿþòñÿ óêàçàòåëè, êàê ïðàâèëî, ïî ñâåäå-

íèÿì, ñîäåðæàùèìñÿ â îïèñàòåëüíûõ ñòàòüÿõ çàãîëîâêîâ, áåç ïðîñìîòðà
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4.4.4 Ïîñòðîåíèå ãåîãðàôè÷åñêèõ óêàçàòåëåé ê îïèñÿì

Ïðåäìåòàìè ðóáðèê â ãåîãðàôè÷åñêîì óêàçàòåëå ÿâëÿþòñÿ íàèìåíî-

âàíèÿ ãîñóäàðñòâ, àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíûõ åäèíèö, ìîðåé,

ðåê è äðóãèõ ãåîãðàôè÷åñêèõ íàçâàíèé. Åñëè òîò èëè èíîé ãåîãðàôè÷åñ-

êèé ïóíêò áûë ïåðåèìåíîâàí, è â òåêñòå îí ïðîõîäèò ïîä ñòàðûì è íî-

âûì íàçâàíèåì, çà îñíîâíîå ïðèíèìàåòñÿ îáîçíà÷åíèå, ÿâëÿþùååñÿ õðî-

íîëîãè÷åñêè ïîñëåäíèì. Ñòàðîå íàçâàíèå â òàêîì ñëó÷àå óêàçûâàåòñÿ

ðÿäîì ñ íîâûì, â ñêîáêàõ. Îíî òàêæå âíîñèòñÿ â óêàçàòåëü â ñîîòâåò-

ñòâóþùåé àëôàâèòíîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè ñî ññûëêîé íà íîâîå íàçâàíèå.

Íàïðèìåð:

– Åêàòåðèíáóðã (Ñâåðäëîâñê), ã.;

– Ñâåðäëîâñê ñì. Åêàòåðèíáóðã.

Ñëîæíûå ãåîãðàôè÷åñêèå íàèìåíîâàíèÿ âíîñÿòñÿ â óêàçàòåëü ïî ïåð-

âîìó ñëîâó.

Íàïðèìåð:

– Êàìåíñê-Óðàëüñêèé, ã.;

– Íèæíèé Òàãèë, ã.

Íàèìåíîâàíèÿ îáîáùàþùèõ ãåîãðàôè÷åñêèõ èëè àäìèíèñòðàòèâíî-

òåððèòîðèàëüíûõ åäèíèö âêëþ÷àþòñÿ â óêàçàòåëü áåç êîíêðåòèçàöèè, â

òîì âèäå, â êàêîì îíè óïîìèíàþòñÿ â çàãîëîâêàõ äåë îïèñè:

Íàïðèìåð:

– Äàëüíèé Âîñòîê

– Óðàë.

4.4.5. Ïîñòðîåíèå èìåííûõ óêàçàòåëåé ê îïèñÿì

Èìåííîé óêàçàòåëü âêëþ÷àåò ôàìèëèè, èìåíà, ïñåâäîíèìû, ïðîçâè-

ùà, êëè÷êè. Îí ìîæåò áûòü ãëóõèì, àííîòèðîâàííûì êðàòêèì è àííîòè-

ðîâàííûì ïîëíûì. Äëÿ ïîâûøåíèÿ èíôîðìàòèâíîñòè îïèñè ÷àñòî

èìåííûå óêàçàòåëè ñîñòàâëÿþòñÿ àííîòèðîâàííûìè (Ïðèëîæåíèå ¹ 11).

Â èìåííîé óêàçàòåëü âíîñÿòñÿ íàèìåíîâàíèÿ ëèö â òîé ôîðìå, â êî-

òîðîé îíè çàíåñåíû â îïèñü. Ýòî íàèìåíîâàíèå ñ÷èòàåòñÿ îñíîâíûì.

Åñëè îñíîâíîå íàèìåíîâàíèå äàíî íå ïîëíîñòüþ (òîëüêî èìÿ, ïðîçâè-

ùå, ïñåâäîíèì), íî îíî îáùåèçâåñòíî, òî ïîëíîå èìÿ ïðèâîäèòñÿ âñëåä

çà íàèìåíîâàíèåì ëèöà, â ñêîáêàõ. Îäíîâðåìåííî ïîëíîå èìÿ âíîñèòñÿ

â óêàçàòåëü ïîä ñîîòâåòñòâóþùåé áóêâîé àëôàâèòà ñî ññûëêîé íà îñ-

íîâíîå îáîçíà÷åíèå ëèöà â óêàçàòåëå:

Íàïðèìåð:

– Õîðèíñêàÿ Å.Å. (Êîòâèöêàÿ);

– Êîòâèöêàÿ Å.Å. ñì. Õîðèíñêàÿ Å.Å.

– îò ÷àñòíîãî, âèäîâîãî ïîíÿòèÿ ê ðîäîâîìó, åñëè â óêàçàòåëå ïðèíÿòà

ñèñòåìà äàâàòü ññûëî÷íûå äàííûå òîëüêî â ñëîæíîé ðóáðèêå:

Íàïðèìåð:

Äóõîâåíñòâî ñì. Öåðêîâü;

– îò âòîðîãî è ïîñëåäóþùèõ èç ãðóïïû ïîíÿòèé, ñîåäèíåííûõ ñî-

þçîì "è" èëè çàïÿòûìè, ê ïåðâîìó:

Íàïðèìåð:

Ôàáðèêè ñì. çàâîäû è ôàáðèêè;

– îò ïîíÿòèÿ â ïðÿìîé ôîðìå ê ïîíÿòèþ â èíâåðñíîé ôîðìå:

Íàïðèìåð:

Ïðîôñîþçíûå êîìèòåòû ñì. êîìèòåòû ïðîôñîþçíûå;

×àñòíàÿ ññûëêà – ýòî ññûëêà îò îäíîé ðóáðèêè ê äðóãîé, çà êîòîðîé

ñîáèðàþòñÿ äîïîëíèòåëüíûå ñâåäåíèÿ î ïîíÿòèè. Îíà, êàê ïðàâèëî,

ïðèìåíÿåòñÿ:

– äëÿ ñâÿçè ðîäîâîãî ïîíÿòèÿ ñ âèäîâûì, åñëè îíè ñîñòàâëÿþò îò-

äåëüíûå ñòàòüè óêàçàòåëÿ:

Íàïðèìåð:

Ïå÷àòü, ñì. òàêæå Ãàçåòû;

– äëÿ ïîíÿòèé, ñâÿçàííûõ àññîöèàòèâíûìè îòíîøåíèÿìè:

Íàïððèìåð:

Àíòèðåëèãèîçíàÿ ïðîïàãàíäà, ñì. òàêæå Èçúÿòèå öåðêîâíûõ öåí-

íîñòåé.

4.4.3. Ïîñòðîåíèå ïðåäìåòíûõ óêàçàòåëåé ê îïèñÿì

Ïðåäìåòíûé óêàçàòåëü ìîæåò áûòü îáùèì, âêëþ÷àþùèì ïðåäìåò-

íûå ïîíÿòèÿ ðàçëè÷íîãî õàðàêòåðà (âîïðîñíî-ïðåäìåòíûé óêàçàòåëü),

è ñïåöèàëüíûì, ñîñòîÿùèì èç îäíîðîäíûõ ïðåäìåòíûõ ïîíÿòèé (óêàçà-

òåëü âèäîâ äîêóìåíòîâ; àâòîðñêèé è ó÷ðåæäåíèé; ñòðóêòóðíûé, îòðàñ-

ëåâîé è ò. ä.).

Â ñîñòàâ ðóáðèêè ïðåäìåòíîãî óêàçàòåëÿ âêëþ÷àþò îáîçíà÷åíèÿ íà-

ó÷íûõ ïîíÿòèé, èñòîðè÷åñêèõ ôàêòîâ, ñîáûòèé, ÿâëåíèé, íàçâàíèé ó÷-

ðåæäåíèé, îðãàíèçàöèé, ïðåäïðèÿòèé è ò. ä. Íàèìåíîâàíèå ðóáðèê è

ïîäðóáðèê äàåòñÿ â èìåíèòåëüíîì ïàäåæå. Ïî ôîðìå îáùèé ïðåäìåò-

íûé (âîïðîñíî-ïðåäìåòíûé) óêàçàòåëü  ñîñòàâëÿåòñÿ òîëüêî ãëóõèì

(Ïðèëîæåíèå ¹ 10). Ñïåöèàëüíûå ïðåäìåòíûå óêàçàòåëè ìîãóò áûòü

ãëóõèìè è àííîòèðîâàííûìè.
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Íàïðèìåð:

– Ýéõëåð Ã.Ë.

– Ãîëüö À.Ñ. ôîí äåð.

4.4.6. Ïîñòðîåíèå õðîíîëîãè÷åñêèõ óêàçàòåëåé ê îïèñÿì

Õðîíîëîãè÷åñêèå óêàçàòåëè ê îïèñÿì ñîñòàâëÿþòñÿ â òåõ ñëó÷àÿõ,

êîãäà â îïèñÿõ èìåþòñÿ çíà÷èòåëüíûå íàðóøåíèÿ â õðîíîëîãè÷åñêîé

ñèñòåìàòèçàöèè.

Â õðîíîëîãè÷åñêîì óêàçàòåëå äàòû ñîáûòèé èëè äàòû äîêóìåíòîâ

ðàñïîëàãàþòñÿ â õðîíîëîãè÷åñêîì ïîðÿäêå. Óêàçàòåëü ñîñòàâëÿåòñÿ ãëó-

õèì. Ðóáðèêó õðîíîëîãè÷åñêîãî óêàçàòåëÿ ñîñòàâëÿåò äàòà â ðàçëè÷íîé

ñòåïåíè äðîáíîñòè. Íàèáîëåå ÷àñòî ïðèìåíÿþò õðîíîëîãè÷åñêèé ïî-

ðÿäîê ðàñïîëîæåíèÿ – ïî ãîäàì. Õðîíîëîãè÷åñêèé óêàçàòåëü ìîæåò êîì-

áèíèðîâàòüñÿ ñ äðóãèìè âèäàìè ñïåöèàëüíûõ óêàçàòåëåé, íàïðèìåð,

ñòðóêòóðíûì (Ïðèëîæåíèå ¹ 12).

   ÎÄÎÁÐÅÍÎ

   ÝÌÊ ÃÊÓÑÎ "ÖÄÎÎÑÎ"

   Ïðîòîêîë îò 01.02.2016 ¹ 1

ÎÄÎÁÐÅÍÎ
Ðåøåíèåì ìåòîäè÷åñêîé êîìèññèè
Óïðàâëåíèÿ àðõèâàìè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè

Ïðîòîêîë îò 15.03.2016 ¹ 2

Åñëè îäíî è òî æå ëèöî óïîìèíàåòñÿ â óêàçàòåëå ïîä íåñêîëüêèìè

èìåíàìè, òî âñå ñâåäåíèÿ è ññûëî÷íûå äàííûå î íåì ñîñðåäîòî÷èâàþòñÿ

ïîä îñíîâíûì íàèìåíîâàíèåì äàííîãî ëèöà, çà êîòîðîå ïðèíèìàåòñÿ

îáùåèçâåñòíîå íàèìåíîâàíèå, óïîìÿíóòîå â òåêñòå. Âñå îñòàëüíûå íàè-

ìåíîâàíèÿ óêàçûâàþòñÿ â ñêîáêàõ âñëåä çà îñíîâíûì, à òàêæå â ñî-

îòâåòñòâóþùèõ ìåñòàõ óêàçàòåëÿ ñî ññûëêîé íà íåãî:

Íàïðèìåð:

– Ñâåðäëîâ ß.Ì. (Àíäðåé);

– Àíäðåé ñì. Ñâåðäëîâ ß.Ì.

Åñëè â íàïèñàíèè îäíîé è òîé æå ôàìèëèè èìåþòñÿ ðàçíî÷òåíèÿ, òî

ñâåäåíèÿ è ññûëî÷íûå äàííûå äàþòñÿ ïîä ïðàâèëüíûì íàèìåíîâàíèåì

ëèöà. Ðàçíî÷òåíèÿ ïðèâîäÿòñÿ â ñêîáêàõ âñëåä çà ïðàâèëüíûì íàïèñàíè-

åì, à òàêæå â ñîîòâåòñòâóþùåì àëôàâèòíîì ïîðÿäêå ñî ññûëêàìè íà íåãî:

Íàïðèìåð:

– Àôàíàñüåâ Ì.ß. (Àôîíàñüåâ).

– Àôîíàñüåâ Ì.ß. ñì. Àôàíàñüåâ Ì.ß.

Ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ïåðåäàþòñÿ â óêàçàòåëå ïî ñîâðåìåííîìó

ôîíåòè÷åñêîìó îáîçíà÷åíèþ. Ñòàðûå íàïèñàíèÿ, èìåþùèåñÿ â òåêñòå,

óêàçûâàþòñÿ âñëåä çà ñîâðåìåííûìè â ñêîáêàõ è òàêæå âíîñÿòñÿ â óêà-

çàòåëü ñî ññûëêîé íà ñîâðåìåííóþ ôîðìó.

Íàïðèìåð:

– Àëåêñàíäðîâ (Îëåêñàíäðîâ).

– Îëåêñàíäðîâ ñì. Àëåêñàíäðîâ.

Ïðè óïîìèíàíèè â òåêñòå ëèö ñ îäèíàêîâîé ôàìèëèåé è èíèöèàëàìè,

èìåíà è îò÷åñòâà äàþòñÿ ïî âîçìîæíîñòè ïîëíîñòüþ è äåëàþòñÿ ïîÿñ-

íåíèÿ:

Íàïðèìåð:

– Èâàíîâ Àëåêñåé Âèêòîðîâè÷ (ïèñàòåëü).

– Èâàíîâ À.À. (ãåîëîã)

Äâîéíûå ôàìèëèè çàíîñÿòñÿ â èìåííîé óêàçàòåëü ïî ïåðâîìó ñëîâó

áåç èíâåðñèè:

Íàïðèìåð:

– Ôåçè-Æèëèíñêèé Ñ.Í.

Èíîñòðàííûå ôàìèëèè ïåðåäàþòñÿ â ðóññêîé òðàíñêðèïöèè, ïðè÷åì

÷àñòèöû (ôîí, äåð, âà, ëå, àëü, äè, äå è äð.), èìåþùèåñÿ â íèõ, ïðèâîäÿòñÿ

ïîñëå ôàìèëèè è èíèöèàëîâ, åñëè îíè íå ñðîñëèñü ñ ôàìèëèåé:
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Ïðèëîæåíèå  ¹ 1

Ãîñóäàðñòâåííîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè

"Öåíòð äîêóìåíòàöèè îáùåñòâåííûõ

îðãàíèçàöèé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè"

(ÃÊÓÑÎ "ÖÄÎÎÑÎ")

Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòíàÿ îáùåñòâåííàÿ îðãàíèçàöèÿ âåòåðàíîâ

(èíâàëèäîâ) âîéíû è âîåííîé ñëóæáû (10 àïðåëÿ 2002 ã. – )

(Ñâåðäëîâñêàÿ ñåêöèÿ Ñîâåòñêîãî êîìèòåòà âåòåðàíîâ âîéíû

(17 ôåâðàëÿ 1967 ã. – 2 àïðåëÿ 1992 ã.)

Ñâåðäëîâñêèé îáëàñòíîé êîìèòåò âåòåðàíîâ âîéíû

(2 àïðåëÿ 1992 ã. – 10 àïðåëÿ 2002 ã.))

Ôîíä ¹ 5975

Îïèñü ¹ 1

äåë ïîñòîÿííîãî õðàíåíèÿ

1967–2006 ãã.

Îáðàçåö îôîðìëåíèÿ òèòóëüíîãî ëèñòà îïèñè äåë ïîñòîÿííîãî õðàíåíèÿ

óïðàâëåí÷åñêîé äîêóìåíòàöèè

Ñïèñîê èñòî÷íèêîâ è ëèòåðàòóðû

1. Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 22 îêòÿáðÿ 2004 ãîäà ¹ 125-ÔÇ "Îá àðõèâíîì

äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" // Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè. 2004. (ñ èçìåíåíèÿìè).

2. Çàêîí Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 25 ìàðòà 2005 ãîäà ¹ 5-ÎÇ "Îá

àðõèâíîì äåëå â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè" // Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà

Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè. – 2005. (ñ èçìåíåíèÿìè).

3. ÃÎÑÒ Ð 7.0.8-2013 Íàöèîíàëüíûé ñòàíäàðò Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó

äåëó. Äåëîïðîèçâîäñòâî è àðõèâíîå äåëî. Òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ (óò-

âåðæäåí ïðèêàçîì Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ïî òåõíè÷åñêîìó ðåãóëèðî-

âàíèþ è ìåòðîëîãèè îò 17 îêòÿáðÿ 2013 ã. ¹ 1185-ñò).

4. Ïðèêàç Ìèíèñòåðñòâà êóëüòóðû è ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé Ðîñ-

ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 18.01.2007 ¹ 19 "Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë îðãàíè-

çàöèè õðàíåíèÿ, êîìïëåêòîâàíèÿ, ó÷åòà è èñïîëüçîâàíèÿ äîêóìåíòîâ

Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèõ àðõèâíûõ äîêóìåí-

òîâ â ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâàõ, ìóçåÿõ è áèáëèîòåêàõ,

îðãàíèçàöèÿõ Ðîññèéñêîé àêàäåìèè íàóê".

5. Ïðèêàç Ìèíèñòåðñòâà êóëüòóðû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 31.03.2015

¹ 526 "Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë îðãàíèçàöèè õðàíåíèÿ, êîìïëåêòîâà-

íèÿ, ó÷åòà è èñïîëüçîâàíèÿ äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè è äðóãèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ â îðãàíàõ ãîñóäàðñòâåííîé

âëàñòè, îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèÿõ".

6. Ñîñòàâëåíèå àðõèâíûõ îïèñåé â ýëåêòðîííîé ôîðìå è èõ èíòåãðà-

öèÿ â èíôîðìàöèîííóþ èíôðàñòðóêòóðó ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-

ïàëüíûõ àðõèâîâ". Ìåòîäè÷åñêèå ðåêîìåíäàöèè. ÂÍÈÈÄÀÄ. Ì., 2013.

7. Åäèíûé ïîðÿäîê çàïîëíåíèÿ ïîëåé Åäèíîé àâòîìàòèçèðîâàííîé

èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû, ñîñòîÿùåé èç ïðîãðàììíûõ êîìïëåêñîâ

"Àðõèâíûé ôîíä", "Ôîíäîâûé êàòàëîã", "Öåíòðàëüíûé ôîíäîâûé êà-

òàëîã". Ì.: ÎÎÎ "ÀÄÀÏÒ", 2013. – 340 ñ., 26 òàáëèö (â òåêñòå), 55 ïðèë.

8. Ëàðèíà Â.Ã. Àðõèâíûå îïèñè: ìåòîäèêà ñîñòàâëåíèÿ è îôîðìëå-

íèÿ. Ó÷åáíî-ìåòîäè÷åñêîå ïîñîáèå. Ì., 2010.

9. Óïîðÿäî÷åíèå óïðàâëåí÷åñêèõ äîêóìåíòîâ ïîñòîÿííîãî õðàíåíèÿ

è ïî ëè÷íîìó ñîñòàâó. Ìåòîäè÷åñêèå äîêóìåíòàöèè. Ãëàâíîå àðõèâíîå

óïðàâëåíèå ãîðîäà Ìîñêâû. Ì., 2006.

10. Îñíîâíûå òðåáîâàíèÿ ê ñîñòàâëåíèþ è îôîðìëåíèþ îïèñåé äåë

ïîñòîÿííîãî õðàíåíèÿ. Ïàìÿòêà. ÃÊÓÑÎ "ÃÀÑÎ" // Óïðàâëåíèå àðõèâà-

ìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè. Èíôîðìàöèîííî-ìåòîäè÷åñêèé áþëëåòåíü

¹ 43. Åêàòåðèíáóðã, 2014. Ñ. 105-131.
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Ïðèëîæåíèå ¹ 3

Ãîñóäàðñòâåííîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè

"Öåíòð äîêóìåíòàöèè îáùåñòâåííûõ

îðãàíèçàöèé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè"

(ÃÊÓÑÎ "ÖÄÎÎÑÎ")

Êîëëåêöèÿ äîêóìåíòîâ è ïå÷àòíûõ èçäàíèé î äèññèäåíòñêîì

è ïðàâîçàùèòíîì äâèæåíèè, ñîáðàííàÿ

Ïåñòîâûì Âèêòîðîì Ãåîðãèåâè÷åì

Ôîíä ¹ 1715

Îïèñü ¹ 1

äåë ëè÷íîãî ïðîèñõîæäåíèÿ

1920–2011 ãã.

Îáðàçåö îôîðìëåíèÿ òèòóëüíîãî ëèñòà îïèñè äåë ïîñòîÿííîãî

õðàíåíèÿ àðõèâíîé êîëëåêöèè

Ïðèëîæåíèå ¹ 2

Ãîñóäàðñòâåííîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè

"Öåíòð äîêóìåíòàöèè îáùåñòâåííûõ

îðãàíèçàöèé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè"

(ÃÊÓÑÎ "ÖÄÎÎÑÎ")

Ìèíååâ Áîðèñ Èâàíîâè÷ (1919–2003),

ïðåäñåäàòåëü Ñâåðäëîâñêîãî ñåëüñêîãî îáëèñïîëêîìà

Ôîíä ¹ 1916

Îïèñü ¹ 1

äåë ëè÷íîãî ïðîèñõîæäåíèÿ

1961–1977 ãã.

Îáðàçåö îôîðìëåíèÿ òèòóëüíîãî ëèñòà îïèñè äåë ïîñòîÿííîãî

õðàíåíèÿ ëè÷íîãî ïðîèñõîæäåíèÿ
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Ïðèëîæåíèå ¹ 5

Ñïèñîê ïåðåèìåíîâàíèé

Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòíàÿ îðãàíèçàöèÿ 1974 ã. – ôåâðàëü 1993 ã.

Îáùåñòâà Êðàñíîãî Êðåñòà ÐÑÔÑÐ

Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòíàÿ îðãàíèçàöèÿ ôåâðàëü 1993 ã. – ìàé 2002 ã.

Ðîññèéñêîãî Îáùåñòâà

Êðàñíîãî Êðåñòà

Ñâåðäëîâñêîå ðåãèîíàëüíîå ìàé 2002 ã. –

îòäåëåíèå Îáùåðîññèéñêîé

îáùåñòâåííîé îðãàíèçàöèè

"Ðîññèéñêèé Êðàñíûé Êðåñò"

Ñïèñîê ïåðåèìåíîâàíèé ó÷ðåæäåíèÿ (îðãàíèçàöèè)-ôîíäîîáðàçîâàòåëÿ

Ïðèëîæåíèå ¹ 4

Ñòðóêòóðà Æåëåçíîäîðîæíîãî ðàéêîìà ÊÏÑÑ ã. Ñâåðäëîâñêà

Ñõåìà ñòðóêòóðû ôîíäîîáðàçîâàòåëÿ (èç ïðåäèñëîâèÿ ê îïèñè ¹ 1

ôîíäà ¹ 1594 "Æåëåçíîäîðîæíûé ðàéêîì ÊÏÑÑ ã. Ñâåðäëîâñêà")
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Ïðèëîæåíèå ¹ 6

Îãëàâëåíèå ê îïèñè ¹ 1 ôîíäà ¹ 1494 "Óðàëüñêîå áþðî ÖÊ ÐÊÏ(á)"

Ïðèëîæåíèå ¹ 7

Ñïèñîê ñîêðàùåííûõ ñëîâ èç îïèñè ¹ 1 ôîíäà ¹ 1494

"Óðàëüñêîå áþðî ÖÊ ÐÊÏ(á)"
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Ïðèëîæåíèå ¹ 9

1. Ãîñóäàðñòâåííàÿ âëàñòü (èñïîëíèòåëüíàÿ, çàêîíîäàòåëüíàÿ, ñó-

äåáíàÿ)

1.1. Îáùèå âîïðîñû, 111, 185, 221, 226, 227, 252

1.2. Ðåôåðåíäóìû, âûáîðû, 1, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 18, 23, 37,

39, 42, 57, 60, 62, 64, 65, 66, 69, 79, 152, 162, 178, 192, 206, 208, 213, 214, 215,

216, 252

1.3. Ñúåçäû, ñåññèè, çàñåäàíèÿ, ñîâåùàíèÿ (Âåðõîâíîãî Ñîâåòà, Ôåäå-

ðàëüíîãî Ñîáðàíèÿ, Ïðåçèäåíòà Ðîññèè, Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèè; èñïîë-

íèòåëüíûõ, çàêîíîäàòåëüíûõ îðãàíîâ ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,

îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ), 47, 53, 77, 144, 161, 162, 239, 243, 244,

254

1.5. Îôèöèàëüíûå âèçèòû è ïîñåùåíèÿ ïðåçèäåíòàìè, âûñøèìè äîëæ-

íîñòíûìè ëèöàìè çàðóáåæíûõ ñòðàí ãîðîäîâ Ðîññèè, 26, 47, 102, 123,

144, 151, 184, 237, 238, 250

1.6. Âñòðå÷è ïðåçèäåíòîâ, âûñøèõ äîëæíîñòíûõ ëèö ñ ïðåäñòàâèòåëÿ-

ìè ðàçëè÷íûõ îðãàíèçàöèé è ãðàæäàíàìè, 55, 57, 70, 76, 78, 96, 98, 99,

102, 105, 107, 192, 193, 194, 195, 196, 198, 207, 208, 209, 210, 211, 216, 222,

236, 258, 284

1.7. Ðàäèî- è òåëåîáðàùåíèÿ, ïðåññ-êîíôåðåíöèè îôèöèàëüíûõ ëèö,

34, 37, 39, 52, 59, 61, 65, 72, 75, 78, 82, 90, 92, 93, 94, 95, 96, 98, 99, 106, 107,

115, 117, 122, 125, 127, 131, 144, 150, 151, 155, 152, 166, 177, 178, 187, 189,

191, 195, 197, 198, 207, 208, 211, 212, 214, 216, 217, 219, 220, 222, 230, 231,

235, 237, 238, 244, 245, 247, 248, 249, 252, 254, 262, 264, 275, 283, 288, 290

2. Âîîðóæåííûå ñèëû

2.4. Ïàðàäû, 51, 76, 174, 184, 238, 263, 264, 274

2.5. Âîîðóæåííûå êîíôëèêòû, 80, 112, 113, 169, 268

2.6. Ïîñëåäñòâèÿ áîåâûõ äåéñòâèé (ïëåííûå, áåæåíöû, ìèãðàíòû, ðàç-

ðóøåíèÿ), 129, 130, 131, 223

3. Îõðàíà îáùåñòâåííîãî ïîðÿäêà

198, 205, 214, 248, 258, 264

4. Ìåæäóíàðîäíûå îòíîøåíèÿ

4.1. Ìåæäóíàðîäíûå îðãàíèçàöèè (îðãàíèçàöèÿ è äåÿòåëüíîñòü), 160

4.2. Äèïëîìàòè÷åñêèå, ýêîíîìè÷åñêèå, íàó÷íûå, êóëüòóðíûå ñâÿçè

(îáùèå âîïðîñû), 17, 28, 41, 170, 172, 176, 177, 179, 180, 181, 182, 183, 186,

187, 188, 189, 272, 275, 278, 288, 290, 294

4.3. Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ, ñîãëàøåíèé, 217

4.4. Âèçèòû, âñòðå÷è çàðóáåæíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è îáùåñòâåííûõ

äåÿòåëåé, 40, 100, 134, 152, 156

Ïðèëîæåíèå ¹ 8

Ïåðåâîäíàÿ òàáëèöà àðõèâíûõ øèôðîâ

Ïåðåâîäíàÿ òàáëèöà àðõèâíûõ øèôðîâ ê îïèñè ¹ 1 ôîíäà ¹ 5970
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Ñèñòåìàòè÷åñêèé (òåìàòè÷åñêèé) óêàçàòåëü ê îïèñè ¹ 1

ôîíäà ¹ Â-3 "Êîëëåêöèÿ âèäåîäîêóìåíòîâ, ïîëó÷åííûõ

ïóòåì èíèöèàòèâíîãî äîêóìåíòèðîâàíèÿ"

Ïðîäîëæåíèå ïðèëîæåíèÿ ¹ 9

12.7. Ïàìÿòíèêè (àðõèòåêòóðà), ïàìÿòíûå çíàêè, 27, 51, 64, 80, 102, 125,

152, 156, 160, 161, 198, 209, 217, 222, 224, 225, 252, 256, 259, 262, 267, 287

12.8. Äåêîðàòèâíî-ïðèêëàäíîå èñêóññòâî, ìîäà, 41 à, 142

12.9. Ïå÷àòü, ðàäèî, òåëåâèäåíèå, 52, 66, 96, 110, 147, 219, 237, 263, 283, 290

12.10. Êîëëåêöèîíèðîâàíèå, 53

13. Ñïîðò

13.2. Îëèìïèàäû, ñïàðòàêèàäû, ñîðåâíîâàíèÿ, 209, 245, 257, 263, 278

13.3. Ïóòåøåñòâèÿ, òóðèçì, 17, 256

14. Ðåëèãèÿ

14.1. Ðåëèãèîçíûå îðãàíèçàöèè, 110, 151, 154. 190, 219, 230, 231, 247,

258, 266, 267, 289, 299

14.2. Ðåëèãèîçíûå ìåðîïðèÿòèÿ, 2, 3, 23, 71, 125, 152, 154, 155, 225, 240, 246

14.3. Ðåëèãèîçíûå äåÿòåëè, 244, 295, 296, 297

15. Ñîöèàëüíî-áûòîâûå âîïðîñû (ñîöèàëüíàÿ ñôåðà, áûò íàñåëåíèÿ)

19, 106, 111, 124, 128, 144, 164, 166, 210, 219, 225, 227, 238, 245, 277, 291

16. Þáèëåéíûå è ïàìÿòíûå äàòû (ìåðîïðèÿòèÿ)

16.1. Ãîñóäàðñòâåííûå ïðàçäíèêè, 18, 30, 33, 34, 51, 57, 76, 121, 122, 143,

149, 174, 184, 207, 212, 238, 262, 263, 264, 268, 274, 292, 293

16.2. Ãîäîâùèíû ñîáûòèé, 33, 34, 50, 51, 53, 73, 97, 143, 144, 146, 151,

154, 162, 163, 165, 166, 208, 214, 223, 229, 237, 238, 240, 245, 251, 253, 254,

257, 258, 259, 263, 264, 265, 268, 269, 274, 285, 286, 287, 288, 289, 290, 292, 294

16.3. Ïðîôåññèîíàëüíûå ïðàçäíèêè, äíè ãîðîäîâ è äðóãèå ïàìÿòíûå

äàòû, 3, 16, 27, 69, 97, 110, 130, 160, 217, 261, 268, 272, 289, 294, 300

18. Ïåðñîíàëèè

18.1. Âñòðå÷è, áåñåäû, èíòåðâüþ, âûñòóïëåíèÿ, 2, 4, 7, 8, 17, 18, 20, 22,

25, 26, 27, 29, 32, 36, 41 à, 45, 48, 51, 52, 53, 57, 60, 61, 63, 65, 71, 79, 81, 88, 89,

96, 101, 107, 115, 122, 124, 125, 131, 139, 141, 160, 161, 162, 163, 167, 170, 171,

174, 177, 179, 198, 206, 212, 217, 222, 223, 228, 230, 231, 238, 250, 258, 267,

268, 274, 278, 283, 288, 290

18.2. Þáèëåè, 257, 271, 287, 28818.3. Íàãðàæäåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûìè

íàãðàäàìè, ïðèñóæäåíèå ïðåìèé, çâàíèé, 41à, 142, 168, 228, 264, 278

Ïðîäîëæåíèå ïðèëîæåíèÿ ¹ 9

5. Îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêàÿ æèçíü

5.1. Îðãàíèçàöèÿ îáùåñòâåííûõ, îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêèõ ïàðòèé,

îáúåäèíåíèé, 21, 24, 33, 38, 45, 46, 47, 49, 53, 59, 61, 69, 73, 77, 92, 93, 94, 96,

101, 109, 149, 170, 196

5.2. Ñúåçäû, ñîáðàíèÿ, ñîâåùàíèÿ, "êðóãëûå ñòîëû", 9, 10, 19, 30, 34,

35, 38, 41, 41 à, 42, 43, 44, 54, 55, 58, 59, 61, 66, 67, 68, 73, 75, 76, 79, 82, 83, 84,

85, 86, 87, 89, 90, 95, 96, 110, 111, 112, 115, 117, 118, 119, 120, 123, 128, 130,

131, 135, 136, 140, 142, 145, 147, 152, 161, 164, 165, 167, 168, 171, 172, 174,

175, 176, 182, 183, 184, 185, 189, 191, 195, 196, 201, 210, 212, 218, 219, 224,

226, 230, 231, 239, 240, 242, 244, 245, 251, 255, 260, 268, 277, 278, 284, 285,

286, 287, 289, 290, 291, 292

5.3. Ìèòèíãè, äåìîíñòðàöèè, ïèêåòû, çàáàñòîâêè, ãîëîäîâêè, 2, 11, 18,

30, 57, 59, 90, 102, 110, 111, 114, 150, 151, 154, 161, 162, 164, 165, 167, 169,

171, 173, 174, 192, 196, 197, 198, 201, 207, 208, 211, 212, 217, 219, 224, 227,

238, 247, 260, 262, 269, 270, 272, 274, 278, 282, 283, 285, 286, 287, 288, 291,

293, 294

5.4. Áëàãîòâîðèòåëüíîñòü, 16, 20, 24, 55, 64, 103, 237

6. Ýêîíîìèêà

(ôèíàíñû, ïðîìûøëåííîñòü, ñåëüñêîå õîçÿéñòâî, òðàíñïîðò, ñâÿçü,

ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèÿ, òîðãîâëÿ, áûòîâîå îáñëóæèâàíèå, ìà-

ëûé è ñðåäíèé áèçíåñ, ïðåäïðèíèìàòåëüñòâî, ïðèâàòèçàöèÿ), 100, 104,

105, 133, 174, 190, 238, 241, 242, 256, 269, 270, 276, 282, 287

7. Îáðàçîâàíèå

7.3. Ïðîôåññèîíàëüíîå îáðàçîâàíèå, 41, 41À, 79, 111, 124, 127, 150,

151, 161, 162, 167

9. Íàóêà

3, 4, 17, 23, 24, 25, 51, 56, 67, 73, 93, 100, 101, 109, 114, 117, 118, 121, 127,

128, 136, 140, 141, 142, 143, 146, 151, 153, 156, 157, 158, 159, 163, 166, 172,

175, 182, 183, 190, 199, 200, 202, 203, 204, 205, 214, 217, 221, 224, 226, 227,

230, 235, 236, 237, 238, 240, 250, 251, 253, 254, 255, 258, 260, 261, 262, 264,

265, 266, 267, 270, 271, 272, 273, 275, 277, 283, 290, 292, 294

11. Ýêîëîãèÿ

97, 167, 171, 196, 227, 236, 247

12. Êóëüòóðà

12.1. Ëèòåðàòóðà, 13, 52, 53, 110, 124, 146, 184, 240, 251, 253, 263, 271,

272, 278, 284, 290

12.5. Ìóçûêà, 236

12.6. Èçîáðàçèòåëüíîå èñêóññòâî, 41, 41 à, 50, 53, 245, 268
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Ïðèëîæåíèå ¹ 10

Âîïðîñíî-ïðåäìåòíûé óêàçàòåëü ê îïèñè ¹ 1 ôîíäà ¹ 1494

"Óðàëüñêîå áþðî ÖÊ ÐÊÏ(á) (ðóáðèêè ñ áóêâû "À" ïî áóêâó "Ä")

Ïðèëîæåíèå ¹ 11

Èìåííîé óêàçàòåëü ê îïèñè ¹ 1 ôîíäà ¹ Ô-1

Àáåëàðäà Ê. – ïðåäñòàâèòåëü äåëåãàöèè Ãàèòè, 1714-1720, 1728

Àáåëüöåâ Ñåðãåé Íèêîëàåâè÷ – çàìåñòèòåëü ïðåäñåäàòåëÿ ËÄÏÐ, äå-

ïóòàò Ãîñóäàðñòâåííîé Äóìû ÐÔ, 1296

Àâäîíèí Àëåêñàíäð Íèêîëàåâè÷ – ïðåäñåäàòåëü ôîíäà "Îáðåòåíèå",

äîêòîð ãåîëîãè÷åñêèõ íàóê, 222, 225, 227, 842

Àëàéáà Òàìàðà Åâãåíüåâíà – ïðåäñåäàòåëü Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòíîé

îðãàíèçàöèè Ðåñïóáëèêàíñêîé ïàðòèè, 144

Àëåêñååâ Âåíèàìèí Âàñèëüåâè÷ – äèðåêòîð èíñòèòóòà èñòîðèè è àð-

õåîëîãèè ÓðÎ ÐÀÍ, 221, 222, 226, 227, 230-233, 470, 473

Àëåêñååâ Ñòàíèñëàâ Äìèòðèåâè÷ – äèðåêòîð ÖÄÎÎÑÎ, 33, 36, 42, 43,

45, 236, 882, 1218, 1574-1576

Àëèøêåâè÷ Í.À. – êîîðäèíàòîð ËÄÏÐ ã. Íèæíèé Òàãèë, 1295

Àìåíóíâå – âèöå-ïðåçèäåíò ÂÔÀÊ ÞÍÅÑÊÎ ïî àôðèêàíñêèì ñòðà-

íàì, 750-751, 1714-1722

Àíàíüèí Ìèõàèë Åãîðîâè÷ – äèðåêòîð ÀÎ "Ïåðâîóðàëüñêàÿ øâåéíàÿ

ôàáðèêà", 681-684

Àíäðååâ Ñåðãåé Íèêîëàåâè÷ – ýêîíîìèñò, 84, 87

Àíäðîííèêîâà Èîàííà ßêîâëåâíà – ïåðâàÿ ñòàòñ-äàìà, 237, 239, 242,

252

Àíïèëîâ Âèêòîð Èâàíîâè÷ – ñåêðåòàðü ÖÊ ÐÊÐÏ, ïðåäñåäàòåëü èñ-

ïîëêîìà äâèæåíèÿ "Òðóäîâàÿ Ðîññèÿ", 526-527, 536, 576

Àíòîíèàäè Âàëåðèé Ãåîðãèåâè÷ – ãåíåðàëüíûé äèðåêòîð Óðàëüñêîãî

êîìïðåññîðíîãî çàâîäà, 355-356

Àíòîíîâ À.Â. – ïðåäñåäàòåëü èñïîëêîìà Ñâåðäëîâñêîãî îòäåëåíèÿ Âñå-

ðîññèéñêîãî îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîãî äâèæåíèÿ "Íàø äîì – Ðîñ-

ñèÿ", 795-796, 815

Àðáàòîâ Àëåêñåé Ãåîðãèåâè÷ – äåïóòàò Ãîñóäàðñòâåííîé Äóìû ÐÔ

îò ïàðòèè "ßÁËÎÊÎ", 331-334

Àðæàííèêîâ Í.Ì. – ïðåäñåäàòåëü Âñåðîññèéñêîé ïàðòèè áåçîïàñíî-

ñòè ÷åëîâåêà, 417-418, 420

Àñàáèí Àëåêñàíäð Ôèëèïïîâè÷ – ñåêðåòàðü Ñâåðäëîâñêîãî îáêîìà

ÊÏÐÔ, 899, 909-910, 1052-1060, 1170-1175, 1419
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Ïðèëîæåíèå ¹ 12

Õðîíîëîãè÷åñêè-ñòðóêòóðíûé óêàçàòåëü ê îïèñè ¹ 1 ôîíäà ¹ 1494

"Óðàëüñêîå áþðî ÖÊ ÐÊÏ(á)"

Ïðîäîëæåíèå ïðèëîæåíèÿ ¹ 11

Àóøåâ Ðóñëàí Ñóëòàíîâè÷ – ïðåäñåäàòåëü ïîëèòñîâåòà Ðîññèéñêîé

ïàðòèè ìèðà, Ãåðîé ÑÑÑÐ, 2511-2513, 2516-2519

Àôîíèí Ñåðàôèì Çàõàðîâè÷ – çàìåñòèòåëü ìèíèñòðà ïðîìûøëåííîñòè

ÐÔ, 1236-1245

Àííîòèðîâàííûé êðàòêèé èìåííîé óêàçàòåëü ê îïèñè ôîòîäîêóìåíòîâ

(ðàçäåë íà áóêâó "À")


